
 

 

 
   Spett.le 

Vedetta 2 Mondialpol S.p.A. 
 

LETTERA DI INVITO 
 

1. PREMESSE 

AFOL Metropolitana ha indetto una procedura di affidamento diretto, ai sensi dell’art. 3, comma 1, lett. d) 

dell’Allegato I.1 del D.Lgs. n. 36/2023 (a seguire anche solo “Codice”), per l’affidamento del servizio di 

piantonamento armato presso la sede CPI di via Paravia 26-Milano. 

 
Il presente affidamento diretto verrà espletato ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023 
nonché nel rispetto della disciplina applicabile ai contratti di lavori, servizi e forniture di importo inferiore 
alle soglie europee, Libro II, Parte I, artt. 48 -55 del D.Lgs. n. 36/2023, e Parte II, art. 56-61, e Allegati al Codice 
ivi richiamati.  
Ai sensi dell’art. 48, comma 4 del D. Lgs. n. 36/2023, ai contratti di importo inferiore alle soglie di rilevanza 
europea si applicano, ove non derogate dalla disciplina di cui alla richiamata Parte I, le disposizioni del Codice.  

 

Il luogo di svolgimento del servizio coincide con la sede operativa di AFOL Metropolitana di Milano, via 

Paravia 26 (codice NUTS ITC4C). 
 
AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

• Agenzia Metropolitana per la Formazione, l’Orientamento e il Lavoro (di seguito anche AFOL 

Metropolitana) 

• Indirizzo: via Soderini 24, 20146, Milano 

• E mail: appalti.contratti@afolmet.it 

• Pec: segreteriagenerale@pec.afolmet.it 

 

Il Responsabile unico del progetto è il dott.Simone Cerlini, Capo Divisione Lavoro, s.cerlini@afolmet.it. 

 

2. LA PIATTAFORMA TELEMATICA DI NEGOZIAZIONE (SISTEMA) 

Il presente affidamento si svolge attraverso la Piattaforma di e-procurement di ARIA SpA “Sintel” (di seguito 
per brevità anche solo “Piattaforma” o “Sistema” o “Sintel”), iscritta nel Registro delle Piattaforme Certificate 
(RPC) di ANAC, il cui accesso è consentito dall’apposito link presente sul sito internet di ARIA S.p.A. e 
mediante il quale vengono gestite le attività di pubblicazione dell’affidamento, di presentazione, valutazione 
e aggiudicazione dell’offerta, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni.  
 
Le modalità tecniche per l’utilizzo di Sintel sono contenute nel Documento “Modalità tecniche per l'utilizzo 
della piattaforma Sintel” disponibile sul portale di ARIA. In tale documento sono descritte, in particolare, le 
informazioni riguardanti la Piattaforma, la dotazione informatica necessaria per la registrazione alla 
Piattaforma, per la partecipazione alle procedure e la forma da utilizzare per le comunicazioni. 
 

mailto:segreteriagenerale@pec.afolmet.it
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2.1. COMUNICAZIONI 

Ogni comunicazione relativa al presente affidamento dovrà essere in lingua italiana e trasmessa ad ARIA 
S.p.A. per mezzo della funzione “Comunicazioni della procedura” presente sulla piattaforma Sintel.  
Nel caso di indisponibilità della piattaforma Sintel, e comunque in ogni caso in cui la Stazione appaltante lo 
riterrà opportuno, ARIA invierà le comunicazioni inerenti al presente affidamento per mezzo di posta 
elettronica certificata, all’indirizzo indicato dal concorrente. 
 

2.2. CHIARIMENTI 

Eventuali integrazioni alla documentazione della presente procedura di affidamento o risposte a richieste di 
chiarimenti pervenute dai partecipanti saranno rese disponibili all’interno della piattaforma Sintel.  
Nel caso di indisponibilità della piattaforma Sintel, e comunque in ogni caso in cui la Stazione appaltante lo 
riterrà opportuno, ARIA invierà i chiarimenti inerenti al presente affidamento per mezzo di posta elettronica 
certificata, all’indirizzo indicato dal concorrente. 
 

3. OGGETTO DELL’ AFFIDAMENTO  

Il presente affidamento ha per oggetto il servizio di vigilanza armata fissa/piantonamento armato da svolgersi 

presso la sede della Committente, sita in Milano, Via Paravia n. 26, da personale in possesso della qualifica di 

guardia particolare giurata (GPG) secondo la seguente articolazione settimanale: 

 

Giorno della settimana Orario di servizio 

Lunedì 8:00-13:00 / 14:00-17:00 

Martedì 8:00-13:00 / 14:00-17:00 

Mercoledì 8:00-13:00 / 14:00-17:00 

Giovedì 8:00-13:00 / 14:00-17:00 

Venerdì 8:00-12:00 

 

Il servizio, finalizzato a garantire la sicurezza delle persone e delle cose e la protezione del patrimonio, dovrà 

essere espletato ai sensi delle disposizioni legislative e regolamentari in materia. 

 

Il fornitore si impegna all'esecuzione del servizio con cura e diligenza. Eventuali particolari modalità di 

esecuzione del servizio in oggetto dovranno essere sempre in armonia con quanto contemplato dalla 

normativa in materia e comunque concordate per iscritto.  
 
Eventuali servizi extra e/o comunque ulteriori rispetto ai servizi ordinari oggetto del presente affidamento 
dovranno essere richiesti tramite comunicazione scritta trasmessa al fornitore almeno 12 (dodici) ore prima, 
restando inteso che le richieste pervenute con preavviso inferiore a tale  termine, non comporteranno alcun 
obbligo e/o responsabilità in capo al fornitore in merito all’esecuzione delle stesse. 
 
Prestazione principale: CPV 79710000-4 
 
L’appalto da affidare è costituito da un unico lotto in quanto le prestazioni, connotate da una spiccata 
componente professionale, sono caratterizzate da una specifica omogeneità che non consente di articolare 
l’appalto in lotti. 
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4. DURATA DELL’AFFIDAMENTO 

L’affidamento decorre a partire dal 02/01/2025.  
Il fornitore si impegna a prestare servizio per un totale di 12 mesi anche non consecutivi, in ragione della 
possibile chiusura temporanea della sede per lavori di ristrutturazione, con opzione di rinnovo per ulteriori 
12 mesi. 
 
Ricorrendo i presupposti di cui all’art. 17, commi 8 e 9, del Codice la stazione appaltante si riserva di dare 
avvio all’esecuzione del contratto, anche prima della stipula. 

 

5. IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO 

L’importo massimo stimato dell’affidamento annuale, sulla base del quale formulare l’offerta economica, 
è pari a € 38.497,50 di cui oneri per la sicurezza da interferenze ai sensi dell’art. 26 del D.Lgs. n. 81/2008 e 
s.m.i quantificati in euro € 384,98, così come riportato nel DUVRI allegato. 
 
L’importo dell’affidamento ricomprende l’erogazione di tutte le prestazioni oggetto del presente 
affidamento, calcolate sulla base di un monte ore complessivo previsto di n. 1711 ore. 
Pertanto, il corrispettivo delle prestazioni sarà pari ai prezzi unitari/ora offerti dal fornitore moltiplicati per il 
rispettivo numero di ore complessive effettivamente prestate.  
La Stazione Appaltante potrà, in qualsiasi momento per sopravvenute esigenze aziendali, integrare, diminuire 
o comunque modificare la quantità di prestazioni richieste durante tutto il periodo di validità del contratto. 
 
Ai sensi dell’art. 41, c. 14 del Codice, l’importo massimo stimato dell’affidamento comprende anche i costi 
della manodopera, non soggetti al ribasso, che la stazione appaltante ha stimato pari €.33.492,83. 
Il contratto collettivo applicato è il CCNL Vigilanza Privata e Servizi Fiduciari. 
Se il costo della manodopera, laddove invece ribassato, ovvero indicato dall'operatore economico in misura 
inferiore all'importo indicato da AFOL Metropolitana in virtù di una più efficiente organizzazione sindacale, 
quest’ultima procederà alla valutazione ai fini della verifica di congruità dell'offerta medesima. 
 
Resta fermo che, ai sensi dell’art. 108 comma 9 del Codice dei contratti, l’operatore economico deve indicare 
nella Dichiarazione di offerta economica (Allegato 4), a pena di esclusione, oltre ai costi della manodopera, i 
costi della sicurezza per rischi specifici (o aziendali) ossia quelli la cui quantificazione rientra nella 
responsabilità dell’operatore economico in quanto connessi con l’esercizio dell’attività aziendale. 
Tali oneri, rappresentando una componente specifica dell’offerta non sono da considerare in nessun caso un 
corrispettivo aggiuntivo rispetto a quello indicato nell’offerta economica.  
 

6. OPZIONI E RINNOVI 

AFOL Metropolitana si riserva la facoltà di rinnovare, alla scadenza del contratto, un ulteriore periodo di n. 
12 mesi, alle medesime condizioni o più favorevoli per l’Azienda Ospedaliera, per un importo massimo di € 
€ 38.497,50 IVA esclusa e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti 
a rischi da interferenze.  
 
L’importo complessivo massimo stimato, ex art. 14, comma 4, del Codice è pertanto il seguente: 
 

n.  Descrizione servizi CPV  
P (principale)  

S (secondaria)  
Importo 
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1  Servizio di piantonamento armato  79710000-4 

 

P   

                                      A) Importo a base di gara  €.38.497,50 

 B) di cui oneri per la sicurezza da interferenze non 
soggetti a ribasso  

(€ 384,98) 

 
C) di cui costi per la manodopera (€33.492,83) 

 C) Opzione di rinnovo €.38.497,50 

    A)+C) Importo complessivo              €.76.995,00. 

 
 
La stazione appaltante si riserva, prima dell’aggiudicazione di valutare la congruità, la serietà, la sostenibilità 
e la realizzabilità dell’offerta, che in base a elementi specifici, inclusi i costi dichiarati ai sensi dell’articolo 108, 
comma 9, appaia anormalmente bassa. 
 

7. REVISIONE DEI PREZZI  

Ai sensi dell’art. 60 del Codice qualora nel corso di esecuzione del contratto si verifichi una variazione, in 
aumento o in diminuzione, degli indici delle retribuzioni contrattuali orarie superiore al cinque per cento 
dell’importo complessivo, i prezzi sono aggiornati, nella misura dell’ottanta per cento della variazione.  

Per il calcolo della variazione dei prezzi si utilizzano le variazioni accertate dall’ISTAT delle retribuzioni 

contrattuali orarie. 

In nessun caso la revisione dei prezzi potrà avere effetto sulle prestazioni già eseguite.  
 

8. MODIFICA DEL CONTRATTO IN CORSO DI ESECUZIONE  

Fermo quanto previsto dall’articolo 60 per le clausole di revisione dei prezzi, il contratto di appalto potrà  
essere modificato senza una nuova procedura di affidamento nei casi contemplati dall’art.120 del 
D.Lgs.36/2023. 
  

9. SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Sono ammessi a partecipare all’affidamento i soggetti di cui all'art. 65 del D. Lgs. n. 36/2023 e s.m.i.  
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del Codice. 
 
Ai fini dell’ammissione al presente affidamento, l’operatore economico deve essere in possesso dei seguenti 
requisiti:  
 

• non sussistenza dei motivi di esclusione di cui agli art. 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023 e s.m.i.; la sussistenza 
dei motivi automatici di esclusione di cui all’articolo 94 del Codice determina l’esclusione diretta; la 
sussistenza dei motivi di esclusione non automatica di cui all’articolo 95 del Codice richiede invece di 
essere accertata previo contraddittorio con l’operatore economico, nei termini di cui all’art. 96;  

 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#060
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• non sussistenza di ogni altra situazione che determini l’esclusione dalle gare di appalto e/o l’incapacità 
di contrarre con la Pubblica Amministrazione. 

 Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, 
comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di 
dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 
 

• iscrizione, nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle 

commissioni provinciali per l’artigianato o presso i competenti ordini professionali per un’attività 

pertinente con l’oggetto dell’affidamento in conformità con quanto previsto dall’art. 100, comma 3 del 

D.Lgs. n. 36/2023. 

• Possesso della licenza prefettizia ex art. 134 T.U.L.P.S. (R.D. 773/1931 s.m.i.) nonché della Circolare del 
Ministero dell’Interno n. 557 del 29.02.2008 per l’esercizio dell’attività di vigilanza armata (guardie 
particolari giurate), con autorizzazione ad esercitare l’attività inerente il servizio nell’ambito territoriale 
(comunale o provinciale) oggetto della presente procedura di affidamento 
oppure 
Istanza di estensione ex articolo 257-ter comma 5 del R.D. 6/05/1940 n.635 e s.m.i. per l'ambito 
territoriale (comunale o provinciale) oggetto della presente procedura di affidamento da parte 
dell’operatore economico già in possesso di regolare licenza prefettizia, da esibire ai fini della stipula del 
contratto. 
  

AFOL Metropolitana verifica il possesso dei requisiti richiesti anche accedendo al fascicolo virtuale 
dell’operatore economico (di seguito: “FVOE”).  
Il fornitore è tenuto pertanto a registrarsi al sistema relativo al FVOE, accedendo al link (Servizi ad accesso 
riservato – FVOE) sul Portale dell’ANAC, sulla base delle istruzioni ivi contenute, indicando i propri dati 
identificativi 
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova del 
requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della stazione 
appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 

Ai sensi dell’art. 2, comma 5, della Delibera ANAC n. 464/2022, per gli operatori economici non residenti e 
privi di stabile organizzazione in Italia, l’acquisizione dei dati ai fini della comprova dei requisiti è effettuata 
ai sensi dell’articolo 40, comma 1 del D.P.R. n. 445/2000 e la relativa verifica è svolta con le modalità previste 
dall’articolo 71, comma 2, del medesimo decreto. 

 

• Self cleaning 

L’operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli artt. 94 e 95 del Codice, ad eccezione 
delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate di cui all’art. 94, 
comma 6 e all’art. 95, comma 4 del Codice, può fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) 
sufficienti a dimostrare la sua affidabilità.  

Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione del preventivo, l’operatore economico 
indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 

a) descrive le misure adottate ai sensi dell’art. 96, comma 6 del Codice; 

b) motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. 
L’adozione delle misure è comunicata alla Stazione Appaltante.  

Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione del preventivo, l’operatore 
economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’art. 96 del Codice dandone comunicazione alla Stazione 
Appaltante. 
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Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato 
o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando 
attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, 
organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. 

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se dette 
misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la Stazione Appaltante ne comunica le ragioni all’operatore 
economico.  

Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 
partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante 
da tale sentenza. 

Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri 
professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del Codice. 

 

10. SUBAPPALTO 

Il subappalto non è consentito vista la natura unitaria del servizio da affidare. 
 

11. DOCUMENTAZIONE IN FORMATO ELETTRONICO (presentazione mediante sistema)  

Con riferimento ai passi dell’affidamento necessari per la presentazione del preventivo mediante il Sistema 
“Sintel” e, comunque, con riferimento alle dichiarazioni che devono essere fornite in sede di presentazione 
del preventivo, anche in ragione delle informazioni e dei dati da inserire a Sistema nelle schermate relative 
al presente affidamento, ferme le indicazioni stabilite nei “Manuali”, si consideri quanto riportato nei 
successivi paragrafi. 

 

11.1 DOCUMENTAZIONE (BUSTA UNICA D’OFFERTA)  

Al primo step del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico dovrà inserire la documentazione 
amministrativa ed economica richiesta negli appositi campi.  
 

Nella busta virtuale "BUSTA UNICA D’OFFERTA” dovranno essere inseriti i seguenti documenti firmati 
digitalmente dal Legale Rappresentante o dal Procuratore:  

 

• la presente Lettera d’invito; 

• l’eventuale Procura;  

• Preventivo delle prestazioni offerte, contenente sia una descrizione tecnica del servizio sia il prezzo orario 
per ogni ora erogata; 

 

Nella busta virtuale "BUSTA UNICA D’OFFERTA” dovranno inoltre essere inseriti i seguenti documenti 
compilati e firmati digitalmente dal Legale Rappresentante o dal Procuratore:  

• il modello denominato “Documento di partecipazione”, di cui all’Allegato 1; 

• il modello DGUE” di cui all’Allegato 2;  

• il modulo per la “Tracciabilità dei flussi finanziari” di cui all’Allegato 3;  

• la “Dichiarazione di Offerta economica” conforme al modello Allegato 4;  

• DUVRI predisposto dalla Stazione Appaltante, Allegato 5. 

 
Mediante l’apposito menù a tendina, il concorrente dovrà accettare integralmente:  
- la documentazione dell’affidamento, i relativi allegati e tutti i termini e le condizioni ivi previste.  
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Questa dichiarazione verrà prodotta automaticamente dalla piattaforma Sintel e acquisirà pieno valore legale 
con l’apposizione della firma digitale del Legale Rappresentante e/o procuratore sul documento in formato 
.pdf che viene scaricato da Sintel al quarto passaggio del percorso guidato “Invia offerta”. Questo documento 
conterrà insieme a tutti i dati dell’offerta inserita anche la dichiarazione in oggetto.   
 
a) Precisazioni in merito al Documento di partecipazione (Allegato 1) 
L’operatore economico dovrà presentare, una dichiarazione denominata “Documento di partecipazione”, 
firmata digitalmente, conforme al modello denominato “Modello di Documento di Partecipazione”, resa ai 
sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000.  
 
Si ribadisce che l’operatore economico deve indicare tutte le condanne anche non definitive, illeciti e 
inadempimenti sussistenti sia in capo sia alle persone fisiche, che in capo alle persone giuridiche al fine di 
consentire alla Stazione Appaltante le autonome valutazioni ex art. 94 e ss. D.Lgs. n. 36/2023. Si precisa che 
le dichiarazioni dovranno essere rese anche se già precedentemente fornite in sede di altra procedura di gara 
bandita da AFOL Metropolitana.  
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94, commi 
1 e 2, del Codice sono rese dall’operatore economico in relazione a tutti i soggetti indicati al comma 3 del 
medesimo articolo.  
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause non automatiche di esclusione di cui all’articolo 98, del 
codice sono rese dall’operatore economico in relazione ai soggetti di cui al punto precedente.  
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione all’operatore 
economico.  
Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’articolo 95, il concorrente dichiara:  
- le gravi infrazioni di cui all’articolo 95, comma 1, lettera a) commesse nei tre anni antecedenti la data di 
pubblicazione della lettera di invito;  
- gli atti con cui il pubblico ministero esercita l’azione penale ai sensi dell’articolo 407-bis, comma 1, del codice 
di procedura penale (formulazione dell'imputazione o richiesta di rinvio a giudizio) e i provvedimenti cautelari 
personali o reali del giudice penale, se antecedenti all’esercizio dell’azione penale, adottati in relazione alla 
contestata commissione dei reati di cui all’articolo 94, comma 1, del codice e alla contestata o accertata 
commissione dei reati di cui all’articolo 98, del codice, emessi nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione 
della lettera di invito;  
- i provvedimenti sanzionatori esecutivi irrogati dall’Autorità Garante della Concorrenza e del Mercato o da 
altra autorità di settore, adottati nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione della lettera di invito;  
- tutti gli altri comportamenti di cui all’articolo 98, commessi nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione 
della lettera di invito.  
La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei relativi 
provvedimenti.  
L’operatore economico dichiara la sussistenza di eventuali cause di esclusione prima della presentazione 
dell’offerta ed indica, altresì, le misure di self-cleaning adottate, oppure dimostra di essere stato 
impossibilitato ad adottare tali misure prima della presentazione dell’offerta.  
L’operatore economico adotta le misure di self-cleaning che è stato impossibilitato ad adottare prima della 
presentazione dell’offerta e quelle relative a cause di esclusione che si sono verificate dopo tale momento.  
Se l’operatore economico omette di comunicare alla stazione appaltante la sussistenza dei fatti e dei 
provvedimenti che possono costituire una causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95 del codice e detti 
fatti o provvedimenti non risultino nel FVOE, il triennio inizia a decorrere dalla data in cui la stazione 
appaltante ha acquisito gli stessi, anziché dalla commissione del fatto o dall’adozione del provvedimento.  
In caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, aggregazione di retisti, GEIE, il concorrente 
fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascun partecipante.  
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In caso di consorzio di cooperative, consorzio imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 65, 
comma 2 lettera b), c), d) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara. 

 

Si precisa che nel caso di società di capitali con solo due soci, i quali siano in possesso, ciascuno, del cinquanta 
per cento (50%) della partecipazione azionaria, le dichiarazioni previste ai sensi dell’art. 94 e ss. del D.Lgs. n. 
36/2023, devono essere rese da entrambi i suddetti soci. 

 
La domanda e le relative dichiarazioni sono sottoscritte ai sensi del decreto legislativo n. 82/2005 e firmate 
dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore munito della relativa procura. In tal caso, 
il concorrente allega alla domanda copia conforme all’originale della procura. Non è necessario allegare la 
procura se dalla visura camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi 
conferiti al procuratore. 
 
b) Precisazioni in merito al Modello DGUE (Allegato 2) 
Oltre al “Documento di partecipazione”, che dovrà comunque essere presentato, l’operatore economico 
dovrà presentare il DGUE (ALLEGATO 2) firmato digitalmente dal Legale rappresentante/procuratore. 
 
Il DGUE deve essere presentato:  

• nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 
partecipano all’affidamento in forma congiunta;  

• nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, 
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;  

• nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati 

per conto dei quali il consorzio concorre. 

c) Precisazioni in merito alla Procura  
Qualora la dichiarazione di cui all’Allegato “Documento di Partecipazione” e/o Offerta economica e/o altra 
dichiarazione contenuta nell’Offerta, sia sottoscritta da un procuratore (generale o speciale), il concorrente 
dovrà produrre copia scansionata della procura (generale o speciale) che attesti i poteri del sottoscrittore.  
Detta copia della procura dovrà essere inserita nell’apposito campo e dovrà essere firmata digitalmente dal 
Legale rappresentante.  
AFOL Metropolitana si riserva di richiedere l'originale o copia autentica della procura notarile inserita a 
Sistema.  
 

11.2 OFFERTA ECONOMICA 

Si chiede di operare a Sistema inserendo nell’apposito Campo “Offerta Economica”, a pena di esclusione, il 
valore complessivo offerto per la durata di n.12 mesi – espresso in Euro, al netto di IVA.  
 

11.3 INVIO DELL’OFFERTA  

Quanto richiesto dovrà pervenire entro e non oltre giorno e ora indicati sulla Piattaforma Sintel. 

 
12. MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELL’ AFFIDAMENTO  
Operando attraverso il Sistema “Sintel”, si procederà allo svolgimento delle seguenti attività:  
1) verifica della ricezione della offerta;  
2) apertura della busta telematica contenente la Documentazione amministrativa; inoltre, nella medesima 
seduta, attraverso la piattaforma, si procederà alla verifica automatica in merito alla validità della firma 
digitale apposta sul documento in formato pdf “Documento riepilogativo d’offerta”.  
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3) verifica della presenza sia dei documenti richiesti dalla lex specialis che dei documenti contenuti nel file 
della Documentazione amministrativa.  
Dopo aver verificato la presenza di tutta la documentazione richiesta, si procederà, ai sensi della normativa 
vigente, all’analisi della documentazione amministrativa.  

Al termine della verifica dei documenti contenuti nella Documentazione amministrativa, qualora non fosse 
necessario richiedere eventuali chiarimenti, si procederà all’apertura (sblocco) e visione dell’Offerta 
economica ammessa a sistema. 

 
13. ULTERIORI REGOLE E VINCOLI  
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di 
soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 101 del D. Lgs. n. 36/2023 e s.m.i.. In particolare, in caso di mancanza, 
incompletezza e di ogni altra irregolarità del DGUE e della domanda di partecipazione ivi compreso il difetto 
di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni e delle omissioni, le inesattezze e le 
irregolarità che rendano assolutamente incerta l’identità del concorrente. Non sono sanabili le mancanze, le 
incompletezze e qualsiasi irregolarità afferenti l’offerta economica.  
AFOL Metropolitana assegnerà all’operatore economico un termine, non superiore a dieci giorni, perché 
siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le 
devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, all’operatore economico è escluso 
dalla presente procedura di affidamento diretto. 
 
AFOL Metropolitana si riserva il diritto:  
• di non procedere all’affidamento se l’offerta non risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 
contrattuale;  
• di sospendere, annullare, revocare, reindire o non procedere all’affidamento motivatamente;  
• di non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza l’aggiudicazione.  

AFOL Metropolitana si riserva di richiedere tramite Sintel nella funzionalità “comunicazioni della procedura” 
o tramite PEC, di completare o fornire chiarimenti in ordine al contenuto della documentazione e delle 
dichiarazioni presentate, con facoltà di assegnare a tal fine un termine perentorio entro cui il concorrente 
deve far pervenire i detti completamenti e/o chiarimenti. 

 

14. AGGIUDICAZIONE  

L’affidamento dell’Appalto è disposto in favore del preventivo ritenuto ammissibile, all’esito della verifica del 
possesso dei requisiti prescritti, ed è immediatamente efficace. 

La mancanza dei requisiti dichiarati comporta la decadenza dall’aggiudicazione o, se già intervenuta la stipula 
del contratto, la risoluzione dello stesso con ogni conseguenza anche risarcitoria a carico dell’operatore 
economico. Il possesso dei requisiti deve permanere per tutta la durata contrattuale.  

Prima di disporre l’affidamento, il RUP procede a verificare l’equivalenza delle tutele nel caso in cui 
l’operatore economico abbia dichiarato di applicare un contratto collettivo nazionale diverso rispetto a quello 
indicato dalla Stazione Appaltante. 

 

15. STIPULA DEL CONTRATTO  

Nel termine che verrà indicato nella comunicazione di aggiudicazione, l’operatore economico affidatario 
dovrà far pervenire ad AFOL Metropolitana, ai fini della stipula del contratto di accordo quadro prevista entro 
il termine di 30 giorni dall’aggiudicazione, come da art. 55 del D.Lgs. n. 36/2023, e pena l’annullamento 
dell’aggiudicazione stessa, la seguente documentazione firmata digitalmente dal legale rappresentante e/o 
procuratore:  
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a) idoneo documento, comprovante la prestazione di una garanzia definitiva in favore di AFOL 
Metropolitana, a garanzia degli impegni contrattuali, secondo le modalità, l’importo e le condizioni indicate 
dall’art.53 comma 4 e dall’art.117 del D.Lgs.36/2023; 
 
b) copertura assicurativa nel rispetto di quanto stabilito dal successivo paragrafo 17; 
 
c) copia, corredata da dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19, D.P.R. 445/2000 sottoscritta con firma 
digitale del legale rappresentante dell’operatore economico (o persona munita di comprovati poteri di 
firma), del documento attestante il pagamento, ai sensi del D.P.R. 642/1972 e mediante utilizzo del modello 
F24 ELIDE, delle marche da bollo inerenti il contratto, e precisamente del codice tributo n. “1573” 
denominato “Imposta di bollo sui contratti – articolo 18, comma 10, D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36” - approvato 
con la citata Risoluzione n. 37/E del 28 giugno 2023 
Il valore dell’imposta di bollo che il Fornitore è tenuto a versare al momento della stipula del Contratto è 
riportato nell’Allegato I.4 del Decreto Legislativo n.36/2023. 
 
d) Nominativo/nominativi del personale incaricato del servizio, con copia del documento d’identità, con 
relative licenze rilasciate dalla prefettura; 
 
e) sottoscrizione del DUVRI; 
 
f) Indicazione dei referenti dell’appaltatore e relativi contatti. 
 
Ricorrendo i presupposti di cui all’art. 17, commi 8 e 9, del Codice la stazione appaltante si riserva di dare 
avvio all’esecuzione del contratto, anche prima della stipula. 
 
16 DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO 

Fatto salvo quanto previsto dall’articolo 120, comma 1, lett. d) del Codice, la cessione del contratto è nulla. 

 
17 RESPONSABILITÀ CIVILE E POLIZZA ASSICURATIVA 
Con la stipula del Contratto, il Fornitore assume in proprio ogni responsabilità per infortunio o danni 
eventualmente subiti da parte di persone o di beni cagionati dall’esecuzione delle prestazioni contrattuali 
riferibili al Fornitore stesso, anche se eseguite da parte di terzi. Il Fornitore si obbliga a manlevare e tenere 
indenne AFOL Metropolitana, per quanto di rispettiva competenza, dalle pretese che terzi dovessero 
avanzare in relazione ai danni derivanti dall’esecuzione delle prestazioni contrattuali.  
Anche a tal fine, il Fornitore dichiara di essere in possesso di una adeguata copertura assicurativa a garanzia 
di responsabilità civile per danni a terzi nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali e che tale copertura 
sarà garantita per tutta la durata del Contratto. Qualora il Fornitore non possegga detta copertura o non sia 
in grado di provarla in qualsiasi momento, il presente Contratto potrà risolversi di diritto. La predetta 
copertura assicurativa dovrà essere garantita da una o più polizze pluriennali o da una o più polizze annuali 
che, in ogni caso, dovranno essere rinnovate senza soluzione di continuità sino alla scadenza del Contratto. 
In particolare, il Fornitore ha l’obbligo di consegnare ad AFOL Metropolitana le polizze successive a quelle 
fornite ai fini della stipula del Contratto entro 15 (quindici) giorni decorrenti dall’inizio del periodo di 
copertura. Pertanto, in caso di mancata consegna delle polizze nel termine stabilito, ovvero in caso di 
mancata copertura assicurativa come sopra richiesta anche di un solo giorno della durata contrattuale, il 
Contratto potrà essere risolto di diritto da AFOL Metropolitana. Resta ferma l’intera responsabilità del 
Fornitore anche per danni eventualmente non coperti dalla predetta polizza assicurativa ovvero per danni 
eccedenti i massimali assicurati. 
 
18 CORRISPETTIVI, FATTURAZIONE, PAGAMENTI E TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI  



 

11 

Le fatture andranno intestate a: AFOL Metropolitana – via Soderini 24 – 20146 Milano (P.IVA 08928300964) 
e dovranno riportare il CIG acquisito. Ai fini della fatturazione elettronica, il codice univoco è il seguente: 
A4707H7. La fattura è predisposta in base al vigente sistema dello split payment. Alla fattura è pertanto 
aggiunta in calce la seguente dicitura: “IVA scissione dei pagamenti – Art. 17 – ter del DPR n. 633/1972”. 

Il pagamento dei corrispettivi contrattuali avverrà a 30 gg. fine mese dal ricevimento della fattura mediante 
Bonifico Bancario sul conto corrente che il Fornitore indicherà nel modello di tracciabilità dei flussi finanziari, 
in ottemperanza all’articolo 3 della Legge n. 136/2010 e s.m.i., ovvero alle disposizioni interpretative (ANAC 
n. 4 del 7/07/2011), pena la risoluzione del contratto e l’applicazione delle sanzioni amministrative di cui 
all’art. 6 della Legge n. 136/2010 e s.m.i.  

L’eventuale contestazione della fattura sospende i termini di pagamento. 

 

Ai fini del pagamento e qualora ne ricorrano le condizioni, AFOL Metropolitana verificherà l’insussistenza a 
carico del Fornitore di situazioni di inadempienza fiscale ex art. 48 bis del Decreto del Presidente della 
Repubblica del 29/11/1973, n. 602 e s.m.i. ("Disposizioni sulla riscossione delle imposte sul reddito") e 
contributiva (mediante l’acquisizione del Documento Unico di Regolarità Contributiva).  Il rispetto dei termini 
di pagamento potrà essere assicurato qualora le verifiche diano esito regolare. Diversamente, AFOL 
Metropolitana tratterrà dai pagamenti dovuti l’importo corrispondente all’inadempienza fiscale e/o 
contributiva per disporne il pagamento a favore degli Enti creditori. In tal caso, il Fornitore nulla avrà a 
pretendere, neanche a titolo di interessi, in termini di mancata corresponsione di tali importi e/o per 
ritardato pagamento, verso la Committente. 

Sulle somme potrebbero essere operate decurtazioni per gli importi eventualmente dovuti ad AFOL 

Metropolitana a titolo di penale. 

 
19 PENALI 

Fatti salvi i casi di forza maggiore (intesi come eventi imprevedibili od eccezionali per i quali il Fornitore non 
abbia trascurato le normali precauzioni e non abbia omesso di trasmettere tempestiva comunicazione) in 
caso di ritardo nell’adempimento delle prestazioni, AFOL Metropolitana potrà applicare penali in misura 
giornaliera compresa tra lo 0,6 per mille e l'1 per mille dell'ammontare netto contrattuale, da determinare 
in relazione all'entità delle conseguenze legate al ritardo.  

Le penali non possono comunque superare, complessivamente, il 10 per cento di detto ammontare netto 
contrattuale, pena la risoluzione di diritto del contratto. 

Qualora le penali superino il 10 per cento dell’importo totale del presente contratto, AFOL Metropolitana  
avrà la facoltà, fermo restando il diritto al risarcimento dei danni, di risolvere di diritto il contratto e di 
incamerare la fidejussione, dandone comunicazione al Fornitore mediante lettera raccomandata a.r.. Gli 
importi relativi alle penali sopra indicate verranno detratti in sede di liquidazione delle relative fatture a 
fronte dell’emissione di una nota di credito. 

20 CODICE ETICO, MODELLO 231, PTPCT, WHISTLEBLOWING 
L’operatore economico dovrà uniformarsi ai principi e doveri richiamati nel Codice Etico in vigore presso 
AFOL Metropolitana, ai principi e alle previsioni contenute nel Modello di organizzazione, gestione e controllo 
adottato dalla medesima AFOL Metropolitana ai sensi del D. Lgs. n. 231/2001 e a quanto previsto Piano 
Triennale di Prevenzione della Corruzione ai sensi della L. 190/2012, pubblicati sul sito internet della Società. 
 
21 ACCESSO AGLI ATTI  

L’accesso agli atti è assicurato in modalità digitale.  
Gli atti dell’affidamento saranno resi accessibili, nel rispetto di quanto stabilito ai sensi degli artt. 35 e 36 
D.Lgs n. 36/23 nonché ai sensi dell’art. 22 e ss. della L. n. 241/1990, nei limiti consentiti dalla legge stessa e 
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secondo quanto previsto dalla normativa, tramite la funzionalità “Comunicazioni della procedura” della 
Piattaforma Sintel. 
 
22 TRATTAMENTO DEI DATI 
Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 2016/679 e della normativa italiana vigente, si informa che i dati 
personali forniti nell’ambito del presente affidamento sono raccolti e trattati da AFOL Metropolitana, con 
sede in Milano, Via Soderini n.24 per lo svolgimento dell’affidamento medesimo, nonché delle attività ad 
essa correlate e conseguenti, ed in particolare ai fini della:  
• verifica della sussistenza dei requisiti necessari per la partecipazione all’affidamento stesso, nonché per 
l’aggiudicazione del medesimo;  

• stipula, limitatamente al concorrente aggiudicatario, del Contratto;  

• gestione degli adempimenti contrattuali e contabili, ivi incluso il pagamento dei corrispettivi contrattuali, 
sulla base di quanto stabilito nel Contratto disciplinante l’attività di fornitura;  

 
Nel rispetto delle disposizioni previste dal Regolamento UE 2016/679 e della normativa italiana vigente, il 
trattamento dei dati personali acquisiti sarà improntato ai principi di liceità, necessità, pertinenza e non 
eccedenza. Tale trattamento avverrà tramite il supporto di mezzi cartacei, informatici o telematici, atti a 
memorizzare, gestire e trasmettere i dati stessi nel rispetto delle regole di sicurezza previste dal Regolamento 
UE 2016/679 e della normativa italiana vigente. Il conferimento dei dati ha natura facoltativa, tuttavia, il 
rifiuto di fornire i dati richiesti ad AFOL Metropolitana potrebbe determinare, a seconda dei casi, 
l’impossibilità di ammettere l’operatore economico alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa 
o la decadenza dell’aggiudicazione. In riferimento alle predette finalità, si precisa che potranno essere 
acquisiti e trattati anche dati di natura “giudiziaria”, come definiti dal Regolamento UE 2016/679 e della 
normativa italiana vigente. Il trattamento di tali dati è effettuato esclusivamente per valutare il possesso dei 
requisiti e delle qualità previste dalla legislazione vigente.  
I soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati personali potranno essere comunicati, o che possono venire 
a conoscenza in qualità di soggetti preposti al trattamento, sono, oltre i dipendenti di AFOL Metropolitana 
che curano il procedimento di gara o in forza ad altri uffici che svolgono attività ad esso attinenti, anche altri 
soggetti (persone o società/Amministrazioni/Enti), per le medesime finalità sopra riportate e/o per ulteriori 
adempimenti previsti dalla legge. In particolare, si tratta di:  
- soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte delle Commissioni 
giudicatrici e di collaudo che verranno di volta in volta costituite;  

- Autorità e Istituzioni cui i dati potranno essere comunicati in base alla normativa vigente, nonché altri Enti 
ed Amministrazioni cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti procedimentali;  

- altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara, secondo le modalità e nei limiti di 
quanto previsto dalla vigente normativa in materia;  

- legali incaricati per la tutela della stazione appaltante in sede giudiziaria. Inoltre, con riferimento al 
concorrente aggiudicatario, alcuni dati potranno essere pubblicati sul sito www.afolmet.it nel rispetto del 
principio di necessità, pertinenza e non eccedenza sanciti dal Regolamento UE 2016/679 e della normativa 
italiana vigente. Agli interessati al trattamento dei dati personali saranno in ogni caso garantiti i diritti di cui 
agli artt. 15 e ss. del Regolamento UE 2016/679 ove applicabili.  
L’operatore economico, partecipando alla procedura di gara, dichiara di avere acquisito il consenso dagli 
interessati di cui fornisce i dati, in particolar modo, di averli avvisati della comunicazione dei loro dati 
personali e del relativo trattamento da parte di AFOL Metropolitana per le finalità connesse alla 
partecipazione del Bando o Gara in oggetto.  
 
Il Titolare del trattamento dei dati personali è AFOL Metropolitana, con sede in Milano, Via Soderini n.24, al 
quale ci si potrà rivolgere per l’esercizio dei diritti sopradescritti. Le richieste potranno essere avanzate anche 
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al seguente indirizzo di posta elettronica e di contatto del Responsabile della Protezione dei Dati: 
dpo@afolmet.it. 
 
23 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara o derivanti dall’esecuzione del relativo 

contratto è competente il Tribunale Amministrativo Regionale (TAR) di MILANO. 

 
24 DISPOSIZIONI FINALI (RISERVE) 
AFOL Metropolitana si riserva la facoltà di sospendere o di non procedere all’affidamento qualora il 
preventivo presentato non risulti conveniente o idoneo in relazione all’oggetto del contratto. 
AFOL Metropolitana può revocare, annullare o sospendere il presente affidamento o ridurre il valore dello 
stesso per mutate condizioni/esigenze.  
 
 
ALLEGATI  
Fanno parte integrante e sostanziale del presente documento i seguenti Allegati:  
Allegato 1 - Documento di Partecipazione;  
Allegato 2 – DGUE;  
Allegato 3 - Tracciabilità dei flussi;  
Allegato 4 - Dichiarazione di Offerta economica; 
Allegato 5 - DUVRI 
 

      AFOL METROPOLITANA 
Responsabile Unico del Progetto  
               Simone Cerlini 

 
 
  

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, del D.Lgs. 7 marzo 
2005, n.82 e norme collegate 

mailto:dpo@afolmet.it

