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DISCIPLINARE DI GARA 
 
 
 

OGGETTO:  GARA A PROCEDURA APERTA, AI SENSI DEL D.LGS. 50/2016, 
INDETTA DALL’AGENZIA METROPOLITANA PER LA FORMAZIONE 
L’ORIENTAMENTO E IL LAVORO (AFOL METROPOLITANA) PER 
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO CASSA PER LA DURATA DI ANNI TRE 
– CIG 7225095103 

 
 
Per l’espletamento della presente procedura, l’Agenzia Metropolitana per la Formazione, 
l’Orientamento e il Lavoro (in breve AFOL Metropolitana) si avvale del Sistema Informatico della 
Regione Lombardia (Sintel), accessibile dall’indirizzo http://www.arca.regione.lombardia.it. 
 
L’uso della piattaforma Sintel è disciplinato, oltre che dal presente documento, dai manuali presenti 
e scaricabili dal sito http://www.arca.regione.lombardia.it (Percorso: Home>>Help&FAQ>>Guide e 
manuali) 
 
I predetti documenti sono disponibili sul profilo della Stazione Appaltante 
http://www.afolmetropolitana.it, nonché all’indirizzo internet http://arca.regione.lombardia.it. 
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PREMESSA 

In esecuzione della Disposizione Dirigenziale n. 16647 del 05.10.2017, è indetta presso 
l’AGENZIA METROPOLITANA PER LA FORMAZIONE, L’ORIENTAMENTO E IL LAVORO - Via 
Soderini 24 – 20146 Milano – Tel. 02.77406575 – Fax 02.77405027 - E-mail: segreteria@afolmet.it 
– Indirizzo Internet: www.afolmetropolitana.it, una gara mediante procedura aperta per 
l’affidamento del servizio di cassa. 
Con il presente disciplinare si forniscono, ad integrazione di quanto specificato nel Bando di Gara, 
le prescrizioni relative a tutti gli adempimenti occorrenti per la partecipazione alla gara per 
l’affidamento del servizio. 
In considerazione di ciò, le imprese interessate dovranno formulare la propria offerta, redatta in 
lingua italiana, alle condizioni, termini e modalità di seguito descritti. 
Il presente disciplinare di gara, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrale e 
sostanziale, contiene le norme integrative al bando relative alle modalità di partecipazione alla 
procedura di gara indetta da l’AGENZIA METROPOLITANA PER LA FORMAZIONE, 
L’ORIENTAMENTO E IL LAVORO, alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai 
documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione nonché le altre 
ulteriori informazioni relative all’appalto. 

L’affidamento in oggetto è stato disposto con Disposizione Dirigenziale del 3812 del 22.2.2017e 
avverrà mediante procedura aperta e con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai 
sensi dell’art. 95 comma 2 del D.Lgs. 50/2016. 

La documentazione di gara comprende quanto sopra indicato ovvero: 

a) Bando di gara 
b) Disciplinare di gara  
c) Capitolato speciale 

1) PRESTAZIONI OGGETTO DEL SERVIZIO, MODALITA’ DI ESECUZIONE E IMPORTO A 
BASE DI GARA 

 

• Il servizio si compone delle seguenti prestazioni: SERVIZIO DI CASSA – 66600000-6. 

• La durata del contratto è triennale a partire dall’avvio del servizio. 

• La stazione appaltante si riserva la facoltà, nei limiti di cui all'art. 63, comma 5 D.Lgs. 
50/2016 di affidare all'aggiudicatario, nei successivi tre anni dalla sottoscrizione del 
contratto, nuovi servizi consistenti nella ripetizione di servizi analoghi, per un importo 
massimo stimato pari a € 198.400,00 (pari al valore massimo stimato di n. 2 annualità) 

• Il valore stimato dell’appalto, IVA esclusa, comprese opzioni o rinnovi,  pari a € 496.000,00 è 
stato calcolato considerando – ai sensi dell’art. 35, comma 14 lett. B), D.Lgs. 50/2016 – i 
seguenti onorari, commissioni, interessi e altre forme di remunerazione in relazione ai 
quantitativi stimati: 

- Seggio di Gara unitaria dei bonifici effettuati nell’area SEPA (base d’asta/valore 
unitario non superabile: € 1,00);  

- Seggio di Gara annua sul fido accordato (base d’asta/valore annuo non superabile: € 
19.000, ossia lo 0,5% del fido accordato);  

- spread annuo relativo al tasso debitore -da sommare all’Euribor a 3 mesi base 365- 
(base d’asta/valore annuo non superabile: € 77.000, ossia il 3,5% dell’utilizzo medio 
annuo stimato del fido). 
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Si precisa che: 

*Il fido accordato è pari a € 3.800.000,00. 

**La quantità massima stimata dell’utilizzo medio del fido è di € 2.200,000,00 

***La quantità annua stimata dei bonifici è 3.200. 

 

Le stime sono state effettuate considerando i primi 9 mesi dell’anno 2017, in quanto considerati più 

attendibili rispetto agli anni precedenti. Invero a dicembre 2016 è intervenuta una fusione per 

incorporazione tra AFOL Est Milano e AFOL Metropolitana. 

 

Si sottolinea che le quantità stimate sono state calcolate al meglio della conoscenza dell’operatività 
di AFOL Metropolitana e non sono in alcun modo vincolanti. 
 

• L'appalto non è diviso in lotti. 

• Il servizio non prevede rischi da "interferenza" in merito alla sicurezza e, pertanto, non si 

rende necessaria la redazione del DUVRI e non sono previsti oneri per la sicurezza. 
 

2) SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE  

Sono ammessi a partecipare i soggetti singoli o associati di cui agli artt. 3 comma 1 lett. p), 45  
e 48 D.Lgs. 50/2016 che siano in possesso dei requisiti di carattere generale e speciale di 
seguito precisati. 

 

3) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano le cause di 
esclusione di cui all’art.80 del D.Lgs 50/2016. 

 
Agli operatori economici concorrenti, ai sensi dell’art. 48 comma 7 D.Lgs. 50/2016, è vietato 
partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 
concorrenti, ovvero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara 
in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al 
contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete). 

 
E’, altresì, vietato ai sensi dell’art. 48 comma 7 D.Lgs. 50/2016, ai consorziati indicati per 
l’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 45 comma 2 lettera b) D.Lgs 50/2016 (consorzi tra 
società cooperative e consorzi tra imprese artigiane), di partecipare in qualsiasi altra 
forma alla gara. 
E’ infine vietato, ai sensi dell’art. 48 comma 7 D.Lgs. 50/2016, ai consorziati indicati per 
l’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 45 comma 2 lettera c) D.Lgs 50/2016 (consorzi 
stabili) di partecipare in qualsiasi altra forma alla gara. 

 
a) I concorrenti, a pena di esclusione, devono, altresì, essere in possesso dei seguenti 

requisiti: 
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• Iscrizione al Registro delle Imprese presso la competente C.C.I.A.A. per attività 
coerenti con il servizio oggetto della gara; nel caso di soggetti con sede in un altro 
stato straniero, iscrizione equipollente 

• Iscrizione all’Albo Aziende di Credito ex artt. 13, 14 di cui al T.U. delle leggi in 
materia bancaria e creditizia (D.Lgs. 385/1993).  
Nel caso di istituto di credito non stabilito nel territorio italiano lo stesso dovrà essere 
in possesso del provvedimento autorizzatorio all’esercizio dell’attività bancaria, 
rilasciato dall’Ente di Vigilanza del paese dove è stabilita la sede legale dell’Istituto, 
corredato da traduzione in lingua italiana 

 
b) Il concorrente deve aver svolto con buon esito nel triennio precedente la pubblicazione del 

bando sulla G.U.C.E. almeno tre contratti stipulati con enti pubblici aventi ad oggetto il 
servizio di tesoreria e/o cassa 

 
N.B.  

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, il predetto requisito 
deve essere rapportato al periodo di attività. 

 

4) MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico organizzativo ed economico 
finanziario avverrà attraverso piattaforma telematica SINTEL. 
La dimostrazione del requisito di cui al p.to 3 lett c dovrà essere fornita utilizzando i mezzi 
di prova di cui all’art. 86 comma 5 D.Lgs.50/2016. 

5) CHIARIMENTI  

• É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di 
quesiti scritti da inoltrare attraverso il portale Sintel, accedendo alla sezione “comunicazioni 
procedura”, entro il 27.10.2017. Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti 
successivamente al termine indicato.  

• Ai sensi dell’art. 74 D.Lgs. 50/2016, le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate 
esclusivamente in lingua italiana. Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile 
verranno pubblicate entro le ore 18 del 10.11.2017, sul portale Sintel nella sezione 
“documentazione di gara”.  

E’ pertanto onere di ogni partecipante alla gara visionare il sito indicato, fino al termine 
ultimo di scadenza di presentazione delle offerte, al fine di acquisire piena conoscenza di 
tali indicazioni aggiuntive rispetto alla presente. 

 

6) MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 

• Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura 
di gara: 

a. devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e 
ss.mm. ii. in carta semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del 
candidato o altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato 
stesso); al tale fine le stesse devono essere corredate dalla copia fotostatica di un 



 
 

    
 
 

5 
 

documento di riconoscimento del dichiarante, in corso di validità; per ciascun dichiarante è 
sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di più 
dichiarazioni su più fogli distinti;  

b. potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va 
allegata copia conforme all’originare della relativa procura; 

c. devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, 
singoli, raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché appartenenti alle 
eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza; 

• La documentazione da produrre, ove non richiesta espressamente in originale, potrà 
essere prodotta in copia autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 
18 e 19 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445; 

• In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in 
modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

• Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua 
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di 
contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua 
italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

• Le dichiarazioni da produrre potranno essere redatte sui modelli predisposti e messi a 
disposizione gratuitamente dalla stazione appaltante disponibili all’indirizzo internet 
http://www.afolmetropolitana.it, oltre che sulla piattaforma Sintel.  

7) COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni relative alla procedura verranno effettuate attraverso il portale 
Sintel. 
E’ pertanto onere di ogni partecipante alla gara visionare il sito indicato.  
In caso di malfunzionamento del portale Sintel, rilevato dalla Stazione appaltante, le comunicazioni 
verranno effettuate via PEC o tramite fax agli indirizzi/recapiti indicati da ciascun concorrente nella 
domanda di partecipazione.  

8) SUBAPPALTO 

Ai sensi di quanto previsto dall’art.105 D.Lgs 50/2016 tutte le prestazioni sono subappaltabili da 
parte dell’impresa concorrente o dell’impresa mandataria in caso di raggruppamento temporaneo, 
consorzio ordinario di concorrenti, GEIE o imprese aderenti a contratto di rete fatta eccezione per i 
divieti di subappalto previsti dalla vigenti disposizioni. Il concorrente deve indicare all’atto 
dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare o concedere in cottimo in conformità a 
quanto previsto dall’art.105 D.Lgs 50/2016; ai sensi dell’art. 105 comma 6 D.Lgs. 50/2016, deve 
inoltre precisare la terna di subappaltatori e presentare dichiarazioni di tutti i subappaltatori relative 
al possesso dei requisiti di cui all’art. 80 D.Lgs. 50/2016. 
La quota subappaltabile non può comunque essere superiore al 30% dell’importo complessivo del 
contratto. 
In mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto è vietato. 
In presenza di uno o più motivi di esclusione ai sensi dell’art. 80 D.Lgs. 50/2016 in capo a uno o 
più operatori economici indicati nella suddetta terna, l’operatore economico partecipante alla gara 
è escluso. 

http://www.afolmetropolitana.it/
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9) ULTERIORI DISPOSIZIONI 
 

• Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che 
sia ritenuta congrua e conveniente. 
 

• E’ facoltà della stazione appaltante di non procedere all’aggiudicazione della gara qualora 
nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto o, se 
aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto. 

• L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dal termine indicato nel bando per la 
scadenza della presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione 
appaltante. 

• Ai sensi dell’art. 32 comma 8 D. Lgs. 50/2016, fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela 
nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi di differimento espressamente concordata 
con l’aggiudicatario, il contratto di appalto verrà stipulato nel termine di 60 giorni che 
decorre dalla data in cui l’aggiudicazione è divenuta efficace. Le spese relative alla 
stipulazione del contratto sono a carico dell’aggiudicatario e ammontano a € 32,00. 

• La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure 
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso 
dei requisiti prescritti.  

• Ai sensi dell’art. 73 D. Lgs. 50/2016, l’aggiudicatario dovrà rimborsare le spese di 
pubblicazione del presente bando e degli avvisi sui quotidiani a diffusione nazionale e 
locale entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. 

10) GARANZIA PROVVISORIA 
 

I partecipanti dovranno presentare una garanzia provvisoria pari al 2% dell’importo posto a base di 

gara costituita in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del 
deposito, da effettuarsi presso BANCA POPOLARE DI MILANO - AGENZIA 27 PIAZZA NAPOLI 
16 20146 MILANO, C/C: 1063; IBAN: IT 38 Y 05584 01627 000000001063; SWIFT: 
BPMIITMMXXX, oppure mediante fideiussione rilasciata da imprese bancarie o assicurative in 
possesso dei requisiti di cui all’art. 93 comma 3 D.Lgs. 50/2016, contenente espressamente la 
rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di 
cui all’art. 1957, secondo comma c.c., nonché la operatività entro 15 giorni a semplice richiesta 
scritta della stazione appaltante.  La garanzia deve avere efficacia per almeno 180 giorni dalla data 
di presentazione dell’offerta. 
 
Ai sensi dell’art. 93, comma 7, D.Lgs. 50/2016, l'importo della garanzia è ridotto del 50 per cento 
per gli operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme 
europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione 
del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO9000.  
L'importo della garanzia è ridotto del 30 per cento, anche cumulabile con la riduzione sopra 
esposta, per gli operatori economici in possesso di registrazione al sistema comunitario di 
ecogestione e audit (EMAS), ai sensi del regolamento (CE) n. 1221/2009 del Parlamento europeo 
e del Consiglio, del 25 novembre 2009, o del 20 per cento per gli operatori in possesso di 
certificazione ambientale ai sensi della norma UNI ENISO 14001.  
L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto del 20 percento, anche cumulabile 
con le riduzioni sopra menzionate, per gli operatori economici in possesso, in relazione ai beni o 
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servizi che costituiscano almeno il 50 per cento del valore dei beni e servizi oggetto del contratto 
stesso, del marchio di qualità ecologica dell'Unione europea (Ecolabel UE) ai sensi del 
regolamento (CE) n. 66/2010 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009.  
L'importo della garanzia è ridotto del 15 per cento per gli operatori economici che sviluppano un 
inventario di gas ad effetto serra ai sensi della norma UNI EN ISO 14064-1 o un'impronta climatica 
(carbon footprint) di prodotto ai sensi della norma UNI ISO/TS 14067. 
  
L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto del 30 per cento, non cumulabile con 
le riduzioni di cui ai periodi precedenti, per gli operatori economici in possesso del rating di legalità 
o della attestazione del modello organizzativo, ai sensi del decreto legislativo n. 231/2001 o di 
certificazione social accountability 8000, o di certificazione del sistema di gestione a tutela della 
sicurezza e della salute dei lavoratori, o di certificazione OHSAS 18001, o di certificazione UNI CEI 
EN ISO 50001 riguardante il sistema di gestione dell'energia o UNI CEI 11352 riguardante la 
certificazione di operatività in qualità di ESC (Energy Service Company) per l'offerta qualitativa dei 
servizi energetici e per gli operatori economici in possesso della certificazione ISO 27001 
riguardante il sistema di gestione della sicurezza delle informazioni. 
 
Per fruire delle riduzioni, la Ditta dovrà allegare alla garanzia copia del documento di 
certificazione o idonea autocertificazione.  
 
In caso di partecipazione alla gara di un costituendo raggruppamento di Imprese o di un 
costituendo consorzio ordinario di concorrenti, per poter usufruire delle suddette riduzioni, le 
certificazioni di sistema di qualità dovranno essere possedute da tutte le imprese partecipanti al 
RTI o al consorzio. 
 

11)  PAGAMENTO A FAVORE DELL’AUTORITÀ NAZIONALE ANTICORRUZIONE 

I concorrenti sono tenuti a pena di esclusione al versamento del contributo a favore dell’Autorità 
previsto dall’articolo 1, commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 2005, n.266.  
Il contributo dovuto da parte di ciascun concorrente è fissato nell’importo di Euro 35,00. 
Per eseguire il pagamento, indipendentemente dalla modalità di versamento utilizzata, sarà 
comunque necessario iscriversi on line al “Servizio di Riscossione” raggiungibile all’indirizzo 
http://contributi.anticorruzione.it. 
L’utente iscritto per conto dell’operatore economico dovrà collegarsi al servizio con le credenziali 
da questo rilasciate e inserire il codice CIG che identifica la procedura alla quale l’operatore 
economico rappresentato intende partecipare. Il sistema consentirà il pagamento diretto mediante 
carta di credito oppure la produzione di un modello da presentare a uno dei punti vendita 
Lottomatica Servizi, abilitati a ricevere il pagamento.  
Pertanto sono consentite le seguenti modalità di pagamento della contribuzione: 
1. online mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. 
Per eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le 
istruzioni a video. 
A riprova dell’avvenuto pagamento, l’utente otterrà la ricevuta di pagamento, da stampare, 
scansionare e allegare all’offerta, all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione. La 
ricevuta potrà inoltre essere stampata in qualunque momento accedendo alla lista dei “pagamenti 
effettuati” disponibile on line sul “Servizio di Riscossione”;  
2. In contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso tutti i 
punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2001_0231.htm
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A riprova dell’avvenuto pagamento lo scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà essere 
scansionato e allegato all’offerta. 
Il termine per i partecipanti per effettuare il versamento coincide con la data di presentazione 
dell'offerta. 
La mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento del contributo costituisce causa di 
esclusione dalla procedura di gara.  

12) AVVALIMENTO 

Ai sensi di quanto previsto dall’art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016, l'operatore economico, singolo o in 
raggruppamento di cui all'art. 45 D.Lgs. 50/2016, può soddisfare la richiesta relativa al possesso 
dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale, in ogni caso, con 
esclusione dei requisiti di cui all'art. 80 D.Lgs. 50/2016, avvalendosi delle capacità di altri soggetti, 
anche di partecipanti al raggruppamento, a prescindere dalla natura giuridica dei suoi legami con 
questi ultimi. 
A tal fine, dovrà essere fornita, a pena di esclusione, in sede di domanda di partecipazione, tutta 
la documentazione prevista al comma 1 del suddetto art. 89 D.Lgs. 50/2016. 
Ai sensi dell’art. 89 comma 7 D.Lgs. 50/2016, non è consentito, a pena di esclusione, che della 
stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente, né che partecipino alla gara sia 
l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti.  
Il contratto è in ogni caso eseguito dall’impresa che partecipa alla gara, alla quale è rilasciato il 
certificato di esecuzione e l’impresa ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei 
requisiti prestati e nel rispetto di quanto previsto dall’art. 105 D.Lgs. 50/2016. 

13) TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

L’offerta deve pervenire, esclusivamente in formato elettronico attraverso la piattaforma Sintel, 
entro e non oltre le ore 9.00 del giorno 23.11.2017 pena l’esclusione. 
Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, anche per 
causa non imputabile al concorrente. 
La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita 
procedura guidata di Sintel che consentono di predisporre: 

- Una o più buste telematiche contenenti la documentazione amministrativa; 
- Una busta telematica contenente la documentazione tecnica; 
- Una o più buste telematiche contenenti l’offerta economica. 

Al temine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione, 
l’offerta dovrà essere inviata attraverso Sintel.  
Il semplice caricamento della documentazione di offerta su Sintel non comporta l’invio 
dell’offerta alla Stazione Appaltante. Il concorrente è tenuto a verificare di aver completato tutti i 
passaggi richiesti da Sintel per procedere all’invio dell’offerta. 
I concorrenti esonerano AFOL Metropolitana da qualsiasi responsabilità inerente il mancato o 
imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari a raggiungere Sintel e a inviare i 
documenti necessari per la partecipazione alla procedura. 
La mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di 
elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata all’offerta 
economica, costituirà causa di esclusione. 
Saranno escluse le offerte irregolari, equivoche, condizionate in qualsiasi modo, difformi 
dalla richiesta, in aumento rispetto all’importo a base di gara o, comunque, inappropriate. 
La stazione appaltante si riserva la facoltà di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri 
anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai partecipanti 
l’accesso a Sintel o che impediscano di formulare l’offerta. 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2016_0050.htm#045
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2016_0050.htm#080
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16)  DOCUMENTAZIONE DA INVIARE 

Il Concorrente debitamente registrato a Sintel accede con le proprie chiavi d’accesso nell’apposita 
sezione “invia offerta” relativa alla presente procedura accedendo al sito internet 
http://www.arca.regione.lombardia.it. 
 
16.A DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  
Al primo step del percorso “invia offerta”, nell’apposito campo “Requisiti Amministrativi” presente 
sulla piattaforma Sintel il Concorrente a pena di esclusione dovrà allegare i seguenti documenti 
debitamente compilati e firmati digitalmente dal legale rappresentante laddove richiesto:  

1. Dichiarazione di partecipazione, redatta secondo il fac-simile allegato (all. 2) e 
firmata digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da altra persona dotata 
di potere di firma. 
N.B.  
a) In caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario di concorrenti o GEIE, 

di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), lett. e) e lett. g) del D.Lgs. 50/2016, qualora sia 
stato già conferito il mandato, la domanda dovrà essere espressa dall’impresa 
mandataria “in nome e per conto proprio e delle mandanti”; qualora invece il 
mandato non sia stato conferito, la domanda dovrà essere sottoscritta da tutte le 
imprese che costituiranno i raggruppamenti o i consorzi e contenere l’impegno, 
sottoscritto da tutti che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori 
conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza a quello tra essi 
individuato come impresa mandataria/capogruppo, il quale stipulerà il contratto in 
nome e per conto proprio e dei mandanti.  

b) Si precisa che, nel caso di raggruppamenti o consorzi già costituiti, il mandato 
collettivo irrevocabile con rappresentanza deve essere allegato in originale o copia 
conforme (previa scansione) da parte della mandataria/capogruppo alla 
documentazione necessaria per l'ammissione alla gara. 

c) Per ogni impresa partecipante al raggruppamento o consorzio ordinario dovranno 
essere specificate le parti del servizio che si intendono assumere.  

d) In caso di ricorso all’istituto dell’Avvalimento la domanda di partecipazione deve 
essere sottoscritta solo dall’impresa concorrente.  

e) nel caso di concorrente costituito da aggregazioni di imprese aderenti al contratto di 
rete: 

- se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di 
soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3 comma 4 quater del d.l. 5/2009 la 
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’operatore economico 
che riveste le funzioni di organo comune e va allegato il contratto di rete in 
originale o copia conforme (previa scansione); 

- se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è 
priva di soggettività giuridica ai sensi dell’art. 3 comma 4 quater d.l. 5/2009, la 
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le 
funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al 
contratto di rete che partecipano alla gara; 

- se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o 
se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo 
dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la 
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal legale rappresentante 
dell’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero 

http://www.arca.regione.lombardia.it/
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(in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi), da 
ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara. 

 
2. Documento di gara unico europeo (d’ora in poi anche DGUE) redatta secondo il 

modello allegato (all. 3), firmato digitalmente dal legale rappresentante o altra persona 
dotata di potere di firma e accompagnata da copia del documento di identità del 
dichiarante.  
Dei tali poteri deve essere fornita, a pena di esclusione, idonea documentazione. 
 
Ogni DGUE deve essere compilato i conformità alle Linee Guida predisposte dal 
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti (MIT), nonché delle linee guida 
eventualmente adottate dall’ANAC o eventualmente delle seguenti ulteriori istruzioni.  
Con tale documento il concorrente dovrà, tra le altre cose, autodichiarare ai sensi del 
DPR 445/2000: 
- il possesso di tutti i requisiti richiesti al punto 3 del presente Disciplinare, ivi incluso il 
requisito di cui al punto 3 lett. a), da indicare specificamente alla parte IV del DGUE 
sez. “A”: IDONEITA’ (art. 83, comma 1 lett. a) del Codice); 
-  il possesso del/i requisiti relativo/i alla capacità tecnico professionale di cui al punto 3 
lett. b) del presente Disciplinare di gara, da indicare specificamente alla parte IV del 
DGUE, sez. “C”: CAPACITA’ TECNICHE E PROFESSIONALI (art. 83, comma 1 lett. c) 
del Codice); 
- l’assenza delle cause di incompatibilità di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. 
165/2001 nei confronti della stazione appaltante. 
 
Le cause di esclusione di cui all’art. 80 D.Lgs. 50/2016 non si applicano alle aziende o 
società sottoposte a sequestro o confisca ai sensi dell’art. 12 sexies del DL 306/1992, 
convertito, con modificazioni, dalla L. 356/1992 o degli artt. 20 e 24 del D.Lgs. 
159/2011, ed affidate a un custode o amministratore giudiziario o finanziario, 
limitatamente a quelle riferite al periodo precedente al predetto affidamento. 
 
Per quanto riguarda le ipotesi (antimafia) previste al comma 2 dell’art. 80 è necessario 
indicare nell’apposito riquadro del DGUE (Parte III, sez. D) il riferimento ai soggetti 
previsti dal D.Lgs. 159/2011. 
 
N.B. 
a. Tutte le dichiarazioni sull’assenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 
1 del D.Lgs. 50/2016, dovranno essere rese dal legale rappresentante del concorrente 
o da soggetto munito di idonei poteri per tutti i soggetti che rivestono le cariche di cui 
all’80, comma 3 del D.Lgs. 50/2016 – ovvero il titolare e il direttore tecnico, se si tratta 
di impresa individuale, il socio e il direttore tecnico se si tratta di società in nome 
collettivo, i soci accomandatari e il direttore tecnico se si tratta di società in 
accomandita semplice, i membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita 
la legale rappresentanza, di direzione o di vigilanza e i soggetti muniti di poteri di 
rappresentanza, di direzione o di controllo, il direttore tecnico e il socio unico persona 
fisica ovvero il socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci se si 
tratta di altro tipo di società o consorzio. 
Le predette dichiarazioni dovranno essere rese anche nei confronti dei soggetti cessati 
dalla carica nell’anno precedente la data di pubblicazione del bando di gara. 
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b. Nel caso in cui nel DGUE siano dichiarate condanno o conflitti di interesse o 
fattispecie relative a risoluzioni o incidenti sulla moralità professionale del concorrente o 
siano state adottate misure di self cleaning, dovranno essere prodotti tutti i documenti 
pertinenti, ivi inclusi i provvedimenti di condanna, al fine di consentire alla stazione 
appaltante ogni opportuna valutazione. 
 

d. In caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario di concorrenti, imprese 
aderenti al contratto di rete o GEIE di cui all’art. 45, comma 2 lett. d-e-f-g del 
D.Lgs. 50/2016 il DGUE deve essere prodotto e sottoscritto con firma digitale, a 
pena di esclusione da ciascuna impresa che costituisce o costituirà il 
raggruppamento o il consorzio. 
 

d. In caso di consorzio tra società cooperative di produzione e lavoro e consorzio tra 
imprese artigiane di cui all’45 comma 2 lett c del D.Lgsl. 50/2016 il DGUE deve essere 
prodotto e sottoscritto con firma digitale, a pena di esclusione, anche da parte delle 
imprese consorziate per le quali il consorzio dichiara di partecipare. 
 

3.  (In caso di avvalimento) Il concorrente deve dichiarare espressamente nel DGUE di 
voler soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti economico-finanziari o 
tecnico-professionali avvalendosi di un altro soggetto. 
Il concorrente deve inoltre produrre: 
a. dichiarazione del legale rappresentante o altra persona dotata dei poteri di firma 

attestante l’indicazione di tutti i dati identificativi dell’impresa ausiliaria e dei requisiti 
di cui ci si intende avvalere: 

b. copia conforme del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 
confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 
necessarie per tutta la durata del contratto (Il contratto non dovrà limitarsi ad 
indicazioni generiche circa la messa a disposizione a favore del concorrente delle 
risorse da parte della impresa ausiliaria, ma dovrà precisare sia i dati quantitativi 
che qualitativi del personale e delle attrezzature che verranno messe a 
disposizione, sia le modalità attraverso le quali tale disponibilità verrà attuata). 

c. DGUE apposito firmato digitalmente da soggetto munito di idonei poteri 
dell’ausiliaria, con la quale la stessa fornisca le informazioni di cui alle sezioni A e B 
della parte II e delle parti III, IV ove pertinenti e VI del DGUE allegato; 

d. una dichiarazione, resa e sottoscritta ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 dal legale 
rappresentante dell’impresa ausiliaria o altra persona dotata dei poteri di firma, con 
cui quest’ultima: 
(a) dichiara il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento; 
(b) si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a 

disposizione per tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente 
il concorrente, precisando sia i dati quantitativi che qualitativi del personale e 
delle attrezzature che verranno messe a disposizione, sia le modalità attraverso 
le quali tale disponibilità verrà attuata; 

(c) attesta che non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi 
dell’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016; 

(d) indica: (nel caso di raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di operatori 
economici di cui all’art. 48 D.Lgs. 50/2016) le ditte consorziate che intende 
utilizzare in sede di avvalimento. 
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Alla suddetta autocertificazione va allegata la fotocopia di un documento di identità del 
sottoscrittore. 
 

4. (in caso di subappalto) Il concorrente deve compilare la parte III, sez. D del DGUE 
indicando la terna di subappaltatori, deve inoltre essere allegato DGUE per ognuno dei 
subappaltatori firmato/i digitalmente da soggetto munito di idonei poteri di legale 
rappresentanza, con il quale vengano fornite le informazioni di cui alle sezioni A e B 
della parte II e della parte III del medesimo documento. 

 
5. Prova avvenuto pagamento ANAC 
Il concorrente, a riprova dell’avvenuto pagamento del contributo di cui all’art. 11 del 
presente Disciplinare, deve allegare: 
- In caso di pagamento “on line” copia scansionata della ricevuta di pagamento a 
favore dell’ANAC firmata digitalmente dal legale rappresentante; 
- In caso di pagamento in contanti, copia scansionata dello scontrino del versamento 
effettuato a favore dell’ANAC firmata digitalmente dal legale rappresentante. 
La mancata prova di detto pagamento sarà causa di esclusione. 

 
6. Prova della costituzione della cauzione provvisoria pari al 2% dell’importo posto 
a base di gara, avente le caratteristiche di cui all’art. 10 del presente Disciplinare. 

In caso di garanzia costituita da fideiussione/polizza, la stessa dovrà essere prodotta in 
formato di documento elettronico firmato digitalmente sia dal fideiussore che dal 
concorrente; in alternativa, potrà essere prodotta la copia scansionata della 
fideiussione/polizza validamente rilasciata in forma cartacea, firmata digitalmente 
dal legale rappresentante/procuratore del concorrente. In questo secondo caso, 
l'originale cartaceo sottoscritto analogicamente da tutte le parti dovrà pervenire 
entro il termine di scadenza per la presentazione delle offerte a mezzo di servizio 
postale/consegnato a mano presso la sede legale di AFOL Metropolitana sita in Via 
Soderini 24, 20146 Milano, Ufficio protocollo, confezionato in busta chiusa e 
sigillata sui lembi di chiusura, riportante all'esterno l'intestazione del 
concorrente, l'oggetto della gara e l'indicazione "Documenti amministrativi - non 
aprire". 
Le ditte partecipanti sono invitate a trasmettere, unitamente alla cauzione, una busta 
adeguatamente affrancata, tenendo conto del peso dei documenti da restituire, per la 
restituzione della fideiussione. L’importo minimo del francobollo sarà di € 2,15. In caso di 
mancata trasmissione della busta o di inadeguata affrancatura della medesima in 
relazione al contenuto della busta, non si procederà alla restituzione.  
La polizza si estingue decorsi 30 giorni dalla data del provvedimento di aggiudicazione. 
Qualora l’impresa fosse, comunque, interessata a tornare in possesso della polizza, dovrà 
fare richiesta scritta inviando una busta affrancata per l’importo minimo sopra indicato 
entro 30 giorni dalla comunicazione dell’aggiudicazione. 
 
7. Capitolo tecnico (all. 1) firmato digitalmente dal legale rappresentante o da altra 

persona dotata di potere di firma. 
 

8. Copia conforme all’originale della visura camerale non anteriore a tre mesi dalla data 
di presentazione dell’offerta. 

 
16.B. DOCUMENTAZIONE TECNICA 



 
 

    
 
 

13 
 

L’offerta tecnica dovrà pervenire esclusivamente attraverso la piattaforma Sintel. 
Al secondo step del percorso guidato “invia offerta”, il concorrente deve produrre, pena 
l’esclusione dalla gara, una busta telematica contenente l’offerta tecnica. Quest’ultimo non potrà 
superare le n. 10 facciate. 
 
L’offerta tecnica dovrà essere firmata digitalmente dal legale rappresentante a pena di 
esclusione.  
 
N.B.  

a) In caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario di concorrenti, imprese 
aderenti al contratto di rete o GEIE di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), lett. e), lett. f) o lett. 
g) del D.Lgs. 50/2016, qualora sia stato già conferito il mandato, l’offerta dovrà essere 
sottoscritta dall’impresa mandataria “in nome e per conto proprio e delle mandanti”; qualora 
invece il mandato non sia stato conferito, i suddetti documenti, a pena di esclusione dalla 
gara, devono essere sottoscritti da tutti i soggetti che costituiranno il predetto 
raggruppamento, aggregazione di imprese o consorzio. 

b) nel caso di concorrente costituito da aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: 
- se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività 

giuridica, ai sensi dell’art. 3 comma 4 quater del d.l. 5/2009 l’offerta tecnica deve essere 
sottoscritta dall’operatore economico che riveste le funzioni di organo comune; 

- se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 
soggettività giuridica ai sensi dell’art. 3 comma 4 quater d.l. 5/2009, l’offerta tecnica deve 
essere firmata digitalmente dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune 
nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 

- se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 
sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, l’offerta tecnica deve essere 
sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa aderente alla rete che riveste la 
qualifica di mandataria, ovvero (in caso di partecipazione nelle forme del 
raggruppamento da costituirsi), da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che 
partecipano alla gara. 

c) In caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento l’offerta deve essere espressa e sottoscritta 
solo dall’impresa concorrente. 

 
16.C. OFFERTA ECONOMICA 
L’offerta economica dovrà pervenire esclusivamente attraverso la piattaforma Sintel. 
Al terzo step del percorso “invia offerta”, nell’apposito campo “Offerta Economica”, il concorrente a 
pena di esclusione dovrà inserire la propria offerta economica espressa in euro in relazione a 
 

- Seggio di Gara unitaria dei bonifici effettuati nell’area SEPA (base d’asta/valore 
unitario non superabile: € 1,00);  

- Seggio di Gara annua sul fido accordato (base d’asta/valore annuo non superabile: € 
19.000, ossia lo 0,5% del fido accordato);  

- spread annuo relativo al tasso debitore -da sommare all’Euribor a 3 mesi base 365- 
(base d’asta/valore annuo non superabile: € 77.000, ossia il 3,5% dell’utilizzo medio 
annuo stimato del fido). 

  

Si precisa che: 

*Il fido accordato è pari a € 3.800.000,00. 
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**La quantità massima stimata dell’utilizzo medio del fido è di € 2.200,000,00 

***La quantità annua stimata dei bonifici è 3.200. 

 

Le stime sono state effettuate considerando i primi 9 mesi dell’anno 2017, in quanto considerati più 

attendibili rispetto agli anni precedenti. Invero a dicembre 2016 è intervenuta una fusione per 

incorporazione tra AFOL Est Milano e AFOL Metropolitana. 

 

Si sottolinea che le quantità stimate sono state calcolate al meglio della conoscenza dell’operatività 
di AFOL Metropolitana e non sono in alcun modo vincolanti. 
 

N.B. Si precisa che la procedura adottata su Sintel è quella unitaria per prezzo. Dunque il 
singolo concorrente deve quotare ciascun “prodotto” (Seggio di Gara unitaria dei bonifici 
effettuati nell’area SEPA: Seggio di Gara annua sul fido accordato; spread annuo relativo al 
tasso debitore). 
Le offerte economiche formulate dagli operatori economici su ciascun “prodotto” saranno 
automaticamente moltiplicate da Sintel per le relative quantità e/o annualità richieste in modo 
da ottenere il valore complessivo dell’offerta nel modo seguente: 
 
Ai = (cb x Qb) + (Cf-i x A) + (Sd-i x A) 
 
Dove: 
Ai è il valore dell’offerta del concorrente i-esimo 
Cb-i è ll Seggio di Gara unitaria dei bonifici effettuati nell’area SEPA offerta dal concorrente i-
esimo 
Qb è la quantità stimata dei bonifici in 5 anni pari a 16.000 
Cf-i è il valore annuo relativo alll Seggio di Gara annua sul fido accordato, offerto dal 
concorrente i-esimo 
Sd-i è lo spread annuo relativo al trasso debitore espresso in € 
A sono gli anni pari a 5. 

 
 
All’interno del campo “Valore complessivo dei costi non soggetti a ribasso”, il concorrente dovrà 
confermare il valore stabilito dalla Stazione appaltante. 
 
Saranno ritenute nulle le offerte condizionate, contenenti riserve o espresse in modo 
indeterminato, così che non sia possibile desumere con certezza la volontà dell’offerente. 
L’offerta superiore alla base d’asta non sarà considerata valida. 
 
Al termine della compilazione dell’offerta economica, Sintel genererà un file denominato 
“documento d’offerta” (in formato .pdf) che dovrà essere scaricato dal concorrente sul proprio 
terminale sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante. 
Una volta firmato digitalmente, il file deve essere nuovamente caricato (upload) in piattaforma. 
 
N.B. 

a) se il concorrente partecipa alla gara come raggruppamento temporaneo o consorzio 
ordinario di concorrenti non ancora costituito di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), lett. e), il 
“documento d’offerta” dovrà essere sottoscritto con firma digitale di ciascun componente 
del RTC/consorzio;  



 
 

    
 
 

15 
 

b) se il concorrente partecipa alla gara come raggruppamento temporaneo o consorzio 
ordinario di concorrenti già costituito di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), lett. e) ovvero GEIE, 
il “documento d’offerta” dovrà essere sottoscritto con firma digitale del legale 
rappresentante dell’operatore mandatario del RTC o del consorzio o del GEIE; 

c) nel caso di concorrente costituito da aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, il 
“documento d’offerta” dovrà essere sottoscritto con firma digitale: 
- dall’operatore economico che riveste le funzioni di organo comune (se la rete è dotata di 

un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica, ai sensi 
dell’art. 3 comma 4 quater del d.l. 5/2009); 

- dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese 
aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara (se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica ai sensi 
dell’art. 3 comma 4 quater d.l. 5/2009); 

- dal legale rappresentante dell’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di 
mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da 
costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla 
gara (se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la 
rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria). 

d) In caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento, il “documento d’offerta” deve essere 
sottoscritto solo dall’impresa concorrente. 

 
 
 
 

______________________________________________________________________________ 

17) PROCEDURA DI GARA 

 
17.1) Disposizioni preliminari 
Ai sensi dell’art. 83 comma 9 D.Lgs. 50/2016, la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità 
essenziale della documentazione amministrativa obbliga il concorrente che vi ha dato causa al 
pagamento, in favore della stazione appaltante, della sanzione pecuniaria pari all'uno per mille del 
valore della gara (€ 496.000,00). In tal caso, la stazione appaltante assegna al concorrente un 
termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni 
necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere, da presentare 
contestualmente al documento comprovante l'avvenuto pagamento della sanzione, a pena di 
esclusione. La sanzione è dovuta esclusivamente in caso di regolarizzazione.  
Nei casi di irregolarità formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, 
la stazione appaltante chiederà comunque la regolarizzazione con la procedura di cui al periodo 
precedente, ma non applicherà alcuna sanzione. In caso di inutile decorso del termine di 
regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara.  
Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 
consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 
 
17.2) Verifica documentazione amministrativa 
La prima seduta pubblica tenuta dal Seggio di Gara avrà luogo presso la sede di AFOL 
Metropolitana sita in Milano, via Soderini 24, palazzo 12, 2° piano il giorno 23.11.2017 alle ore 
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10.30. Potranno presenziare alle operazioni di gara i legali rappresentanti dei concorrenti ovvero 
soggetti muniti di specifica delega loro conferita dai legali rappresentanti. 
Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi. 
Il Seggio di Gara procederà quindi a verificare la corretta apposizione della firma digitale sulle 
offerte presentate. 
Si procederà, quindi, per ciascun concorrente, all’apertura della busta telematica contenente la 
“Documentazione amministrativa” al fine di esaminarne la completezza e la correttezza del 
contenuto rispetto a quanto richiesto nel bando e nel presente disciplinare per la partecipazione 
alla gara. 
Qualora in questa fase vengano riscontrate dal Seggio di Gara delle mancanze “essenziali” o “non 
essenziali” relative al contenuto della busta amministrativa, si procederà come descritto al par. 
17.1) “Disposizioni preliminari”. 
 
17.3) Esame formale delle offerte tecniche e successiva valutazione ed attribuzione dei 
punteggi 

Il Seggio di Gara procederà, quindi, ove possibile nella medesima prima seduta pubblica, ad 

aprire telematicamente le offerte tecniche prodotte dai concorrenti ammessi effettuando un 

controllo formale di quanto in esse contenuto rispetto a quanto richiesto nel bando e nel 

presente disciplinare di gara. 

La Commissione Giudicatrice procederà in successive sedute riservate all'esame delle offerte 

tecniche prodotte. 

L'offerta deve indicare le sedi operative sul territorio del comune di Milano e, a pena di esclusione, 

deve indicare espressamente almeno 

- L'indirizzo di una sede di cassa attiva nella città di Milano ad una distanza non superiore a 3 

km dalla sede legale di AFOL Metropolitana (via Soderini 24) 

oppure 

l'impegno del concorrente a attivare, in caso di proposta di aggiudicazione, una sede di 

cassa ad una distanza non superiore a 3 km dalla sede legale di AFOL Metropolitana (via 

Soderini 24). 
La Commissione determinerà quindi l'offerta economicamente più vantaggiosa (art. 95, comma 2 
del D.Lgs. 50/2016) utilizzando il metodo aggregativo compensatore che consiste nel costruire una 

graduatoria dei concorrenti sulla base della seguente formula: 
 

Pi= Cai*Pa+Cbi*Pb+...Cni*Pn 

Dove 

Pi= punteggio concorrente i; 

Cai= coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i; 

Pa= peso criterio di valutazione a; 

Cbi= coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i; 

Pb= peso criterio di valutazione b; 

......... ...... ............... ..... 
Cni= coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i; 

Pn= peso criterio di valutazione n. 

Ai fini dell'attribuzione del punteggio relativo a ciascun sottoelemento, saranno considerati i seguenti 

aspetti: 
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a. "visualizzazione in linea della situazione di cassa e dei movimenti (internet 

banking)". Peso punti 10. Sarà valutata la soluzione proposta in termini di navigabilità e 

sicurezza del sistema. 

b. "gestione informatizzata degli ordinativi di incasso e di pagamento". Peso punti 
10. Verranno valutate le funzionalità messe a disposizione per la gestione degli ordinativi 

informatici e i livelli di sicurezza adottati al fine di garantire l'integrità e la tracciabilità dei dati; 

c. "installazione, attivazione e gestione terminali POS". Peso punti 10. Saranno 

valutate le tempistiche di installazione e attivazione di eventuali terminali POS presso le sedi 

di AFOL Metropolitana e le modalità di gestione degli stessi. 

d. "giorni di valuta per pagamenti su conti correnti intestati a beneficiari presso 

filiali del cassiere". Peso punti 5. Il punteggio sarà attribuito come segue: 
Il punteggio pari a 5 sarà attribuito al concorrente che produrrà l 'offerta migliore per 

AFOL Metropolitana. 

Ai restanti concorrenti si attribuiranno i punteggi mediante la seguente formula: 

X=(0m/Ov)x5. 

Dove 

Om=offerta migliore; 

Ov=offerta da valutare. 

e. "giorni di valuta per pagamenti su conti correnti intestati a benefic iari presso 

istituti diversi". Peso punti 5. Il punteggio sarà attribuito come segue: 

Il punteggio pari a 5 sarà attribuito al concorrente che produrrà l'offerta migliore per 

AFOL Metropolitana. 

Ai restanti concorrenti si attribuiranno i punteggi mediante la seguente formula: 

X=(0m/Ov)x5 

Dove 

Om=offerta migliore; 

Ov=offerta da valutare. 

f. "archiviazione elettronica e conservazione sostitutiva". Peso punti 15. Verrà 

valutata la soluzione organizzativa e informatica proposta in termini di modalità 

adottate per la classificazione dei documenti archiviati (max 5 punti), efficienza ed 

efficacia delle funzionalità di ricerca documenti archiviati elettronicamente (max 5 

punti) e affidabilità delle procedure operative proposte e degli strumenti utilizzati 

(max 5 punti). 

g. "riduzione impatto ambientale". Peso punti 5. Verrà valutata l'adozione, da parte 

dell'organizzazione, di opportuni strumenti integrati di politica ambientale ed industriale 

(sistemi di gestione ambientale o SGA) rivolti a preservare il sistema ambiente ed a 

promuovere costanti miglioramenti per la sua tutela. In particolare si richiede l'adozione 

di un insieme di procedure, risorse, processi e istruzioni necessari a realizzare la 

politica e il programma ambientali (SGA). 

Al fine di dimostrare il possesso delle caratteristiche richieste, sarà valutata 

positivamente la produzione di copia della certificazione UNI EN ISO 14001:2004 o 

equivalente. 

a. "migliorie rispetto agli standard del servizio/servizi aggiuntivi". Peso punti 10. 

Per l'attribuzione del punteggio le ditte dovranno descrivere le migliorie proposte da 

apportare al servizio richiesto e/o eventuali servizi aggiuntivi. 

Per ogni proposta dovranno essere indicati i seguenti elementi: 

• descrizione; 
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• motivi di interesse per la stazione appaltante e ricadute positive sul servizio. 

Ai fini dell'attribuzione del punteggio verranno prese in considerazione solo le 

varianti ritenute accettabili in quanto idonee a determinare una ricaduta positiva 

sul livello qualitativo del servizio. 

Il punteggio verrà attribuito ad insindacabile giudizio della commissione valutando la 

reale convenienza per AFOL delle migliorie offerte. 

Gli elementi qualitativi di cui ai criteri a, b, c, f, g, h vengono valutati da ciascun componente della 

Commissione secondo i seguenti gradi di giudizio compresi tra O e 1: 

1. ottimo; 

 0,7. buono; 

 0,5. sufficiente; 

 0,3. insufficiente; 

0. gravemente insufficiente. 

La Commissione, quindi, calcolerà la media dei punteggi attribuiti e la moltiplicherà per il 

corrispondente peso di ciascun criterio. 

Il peso complessivo dell'offerta tecnica è pari a 70; quello dell'offerta economica è pari a 30.  

La ditta concorrente che comunque non avrà realizzato un punteggio pari al 50% del punteggio 

massimo previsto per il progetto tecnico (35 punti) sarà esclusa dalla gara ritenendo insufficiente la 

proposta presentata.  

Terminate le operazioni di valutazione delle offerte tecniche, il Seggio di Gara procederà a convocare la 

nuova seduta pubblica di gara dandone comunicazione alle imprese partecipanti, con congruo 

preavviso, mediante pubblicazione all'indirizzo Internet della stazione appaltante 

(www.afolmetropolitana.it, homepage) e tramite comunicazioni sul portale Sintel. 

Nella nuova seduta pubblica di gara il Seggio di Gara comunicherà i risultati della valutazione 

condotta, dando lettura dei relativi punteggi. Procederà quindi all'apertura telematica delle buste 
contenenti l'offerta economica, dando lettura del contenuto e all'assegnazione del relativo 

punteggio matematico ad opera del portale Sintel.  

Punteggio economico (PE) 

Ai fini del calcolo del punteggio economico (Pe) sarà utilizzata la seguente formula:  

PEi = PEmax x Vi 

Dove: 

Pe-i è il punteggio economico assegnato all'offerta i-esima; 

Pemax è il punteggio economico massimo attribuibile (30) 

Vi è punteggio economico assegnato all'offerta del concorrente i-esimo ed è dato dall'applicazione 

della seguente formula: 

per Ai<=Asoglia Vi=Y x Ai/Asoglia 

http://www.afolmetropolitana.it/
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per Ai > A soglia Vi= Y + (1,00 — Y) x [(Ai — Asoglia)/(Amax — 

Asoglia)] dove 

• i=indice numerico di riferimento dell'offerta; 

• Ai=valore dell'offerta del concorrente i-esimo. Al fine di determinare il valore 

complessivo della singola offerta, le offerte economiche formulate dagli operatori economici su 

ciascun "prodotto" saranno automaticamente moltiplicate da Sintel per le relative quantità e/o 

annualità nel modo seguente: 

(Cb x Qb) + (Cf-i x A) + (Sd-i x A) 

Dove: 

Cb-i è la commissione unitaria dei bonifici effettuati nell'area SEPA offerta dal  

concorrente i-esimo; 

Qb è la quantità stimata dei bonifici in 5 anni pari a 16.000; 

Cf-i è il valore annuo relativo alla commissione annua sul fido accordato, offerto 

dal concorrente i-esimo; 

Sd-i è lo spread annuo relativo al tasso debitore espresso in €; 

A sono gli anni pari a 5. 

• Asoglia=media aritmetica dei valori delle offerte dei concorrenti; 

• Vi=coefficiente dell'offerta del concorrente i-esimo (0<Vi<=1); 

• Y=coefficiente pari a 0,85; 

• Amax=valore dell'offerta più conveniente per la stazione appaltante. 

N.B. 

Nella stessa seduta pubblica il Seggio di Gara redigerà una classifica delle offerte ammesse, 

sommando al punteggio attribuito all'elemento prezzo, il punteggio precedentemente attribuito 

all'offerta tecnica. 

LA PROPOSTA DI AGGIUDICAZIONE SARA' A FAVORE DEL CONCORRENTE CHE AVRÀ' 

OTTENUTO IL MAGGIOR PUNTEGGIO FINALE SOMMANDO I PUNTI OTTENUTI PER IL 

PROGETTO TECNICO E PER L'OFFERTA ECONOMICA. 

In caso di parità del punteggio finale la proposta di aggiudicazione sarà a favore della ditta che 

avrà ottenuto il miglior punteggio per l'offerta economica. 

In caso di ulteriore parità si procederà all'aggiudicazione mediante sorteggio. 

17.4) Offerte anormalmente basse. 

A norma dell'art. 97 comma 3 D.Lgs. 50/2016, qualora il punteggio relativo al prezzo e la somma 

dei punteggi relativi agli altri elementi di valutazione delle offerte siano entrambi pari o superiori ai 

quattro quinti dei corrispondenti punti massimi previsti dal bando di gara, il Seggio di Gara 

trasmette gli atti al RUP che, con l'eventuale supporto della Commissione giudicatrice, procede 

all'accertamento dell'anomalia dell'offerta a norma dell'art. 97 D.Lgs. 50/2016. 

Al termine delle operazioni di gara, verrà effettuato il controllo sul possesso dei requisiti nei 

confronti dell'aggiudicatario. 
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18) AGGIUDICAZIONE, SVINCOLO DELL'OFFERTA, SOTTOSCRIZIONE DEL CONTRATTO 

Le Ditte offerenti potranno svincolarsi dalla propria offerta dopo 180 giorni dalla scadenza per la 

presentazione delle offerte qualora non si pervenga all'aggiudicazione per fatto addebitabile alla 

stazione appaltante. La stazione appaltante potrà chiedere agli offerenti il differimento di detto 

termine ai sensi dell'art. 32 comma 4 D.Lgs. 50/2016. 

Decorso tale termine, i concorrenti potranno liberarsi mediante comunicazione scritta, che tuttavia 

resterà senza valore qualora, prima che essa sia ricevuta dall'Amministrazione aggiudicatrice, 

quest'ultima abbia già adottato il provvedimento di aggiudicazione dell'appalto. 

È espressamente stabilito che l'impegno dell'Impresa aggiudicataria è valido dal momento 

stesso dell'offerta, mentre l'Amministrazione resterà vincolata solo ad intervenuta 

aggiudicazione dell'appalto, fatto salvo l'esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti 

dalle norme vigenti. 

Si procederà alla aggiudicazione entro 30 giorni decorrenti dal momento in cui la ditta prima in 

graduatoria avrà integralmente prodotto tutta la documentazione richiesta dalla Stazione appaltante 

a comprova di quanto dichiarato in sede di gara, nonché la documentazione occorrente per la 

stipulazione del contratto di appalto. 

La documentazione da produrre ed il relativo termine di presentazione verranno 

tempestivamente elencati e richiesti tramite comunicazioni sul portale Sintel o a mezzo pec. 

In particolare, entro il termine di 30 giorni dalla proposta di aggiudicazione, 

l'aggiudicatario dovrà dimostrare l'esistenza di almeno una "sede di cassa attiva nella 

città di Milano ad una distanza non superiore a 3 km dalla sede legale di AFOL 

Metropolitana" dichiarata in sede di offerta. 

La mancata rispondenza tra quanto dichiarato in sede di gara e quanto posto in essere 

dall'aggiudicatario entro 30 giorni dalla proposta di aggiudicazione determinerà la decadenza 

dalla proposta di aggiudicazione, con conseguente escussione della garanzia già presentata, 

riservandosi ogni azione verso l'aggiudicatario, se la garanzia non dovesse coprire i danni 

subiti. 

Il termine di giorni 60 previsto dall'art. 32 comma 8 del D.Lgs. 50/2016 per la stipulazione del 

contratto decorrerà dall'aggiudicazione e in ogni caso solo a far data dal momento in cui tutta la 

documentazione occorrente per la stipulazione del contratto verrà integralmente prodotta dalla ditta 

aggiudicataria 

Nell'ipotesi di impossibilità di stipulare il contratto per la mancanza dei requisiti richiesti o per la 

pendenza di misure di prevenzione "antimafia", l'Amministrazione dichiarerà il concorrente 

decaduto dall'aggiudicazione, segnalerà il fatto all'ANAC, nonché all'autorità giudiziaria 

competente ed escuterà la garanzia provvisoria. In tale eventualità l'Amministrazione si riserva 

la facoltà di aggiudicare l'appalto al concorrente che segue nella graduatoria alle condizioni 

economiche e tecniche da quest'ultimo proposte in sede di offerta, previe le eventuali verifiche 

ex art. 97 del D.Lgs. 50/2016. Qualora il soggetto che segue nella graduatoria non accettasse, 

l'Amministrazione si riserva la facoltà d'interpellare l'ulteriore concorrente che segue nella 

graduatoria. 

19) RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

Ai sensi dell'ad. 13 del D.Lgs. 196/2003 "Codice in materia di protezione dei dati personali" e 

s.m.i., si forniscono le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali alla stessa forniti. 
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I dati forniti vengono acquisiti da AFOL Metropolitana per verificare la sussistenza dei requisiti 

necessari per la partecipazione alla gara, nonché per l'aggiudicazione e, per quanto riguarda la 

normativa antimafia, in adempimento di precisi obblighi di legge. 

I dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti ai fini della stipula del contratto, per 

l'adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la gestione ed esecuzione 

economica ed amministrativa del contratto stesso. 

Tutti i dati acquisiti da AFOL Metropolitana potranno essere trattati anche per fini di studio e 

statistici. 

I dati potranno essere comunicati: 

- al personale di AFOL Metropolitana che cura il procedimento di gara o a quello in forza ad altri 

uffici che svolgono attività ad esso attinente; 

- a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti che prestino attività di consulenza o 

assistenza ad AFOL Metropolitana in ordine al procedimento di gara o per studi di settore o a 

fini statistici; 

− ad eventuali soggetti esterni facenti parte della Commissione giudicatrice; 

− ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti 

dall'ad. 53 del D.Lgs. n. 50/2016 e dalla L. 241/1990 e s.m.i. In particolare, ai sensi di quanto 

previsto dal comma 6 del citato ad. 53, l'accesso sarà sempre consentito al concorrente che lo 

richiede "ai fini della difesa in giudizio dei propri interessi in relazione alla procedura di 

affidamento del contratto". Si precisa che il diritto di accesso alla documentazione relativa al 

procedimento di verifica di anomalia dell'offerta è esercitabile solo dopo l'aggiudicazione 

dell'appalto. 

Titolare del trattamento è AFOL Metropolitana, con sede in Milano, Via Soderini n. 24. 

Al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui all'articolo 7 del D.Lgs. 

196/2003 e s.m.i.. 

Responsabile per la protezione dei dati personali in caso di esercizio dei diritti di cui all'ad. 7 del 

D.Lgs. 196/2003 e s.m.i. è il Responsabile del Procedimento dott. Giuseppe Zingale. 

20) DISPOSIZIONI FINALI 

Non si darà corso alle offerte che non risultino pervenute tramite la piattaforma Sintel entro il  

termine fissato. 

Si riterranno come non pervenute le offerte recapitate oltre il termine fissato anche se sostitutive 

od aggiuntive ad offerte precedenti. 

Le autocertificazioni, le certificazioni, l'offerta devono essere in lingua italiana.  La 

documentazione e le offerte possono essere sottoscritte anche da procuratori dei legali 

rappresentanti ed in tal caso va trasmessa la scansione della relativa procura in originale o copia 

autenticata. 

Non sono ammesse offerte in aumento. 

Non sono ammesse offerte parziali o in variante. 

Saranno nulle le offerte condizionate, quelle espresse in termini generici e quelle per persona da 

nominare. 

Non saranno altresì ammesse le offerte che recheranno abrasioni o correzioni nelle indicazioni del 

prezzo offerto. 

La presentazione delle offerte non vincola l'Amministrazione concedente all'aggiudicazione 

dell'appalto, né è costitutiva di diritti dei concorrenti all'espletamento della procedura di 

aggiudicazione, che l'ente si riserva di sospendere o annullare in qualsiasi momento in base a 

valutazioni di propria ed esclusiva pertinenza. Agli offerenti, in caso di sospensione o annullamento 

della procedura, non spetterà alcun risarcimento o indennizzo. 
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Tutte le spese inerenti e conseguenti la stipula del Contratto, l'Imposta di Registro, di Bollo, nessuna 

esclusa, saranno a carico della Ditta aggiudicataria. 

L'ente si riserva la facoltà, in caso di fallimento dell'appaltatore o di risoluzione del contratto per 

grave inadempimento del medesimo, di interpellare progressivamente i soggetti che hanno  

partecipato all'originaria procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di  

stipulare un nuovo contratto per il completamento del servizio. 

Si procederà all'aggiudicazione anche nel caso pervenga una sola offerta valida, se ritenuta 

conveniente e salvo eventuale verifica di congruità. 

A norma dell'art. 209 comma 2 del D.Lgs. n. 50/2016, non si farà luogo alla procedura di arbitrato 

per la risoluzione delle eventuali controversie derivanti dall'esecuzione del contratto. Ai sensi 

dell'art. 120 del D.Lgs. n. 104/2010 "Codice del processo amministrativo", gli atti della presente 

procedura di affidamento sono impugnabili unicamente mediante ricorso al T.A.R. Lombardia — 

Milano — Via Corridoni n. 39 — 20122 Milano, entro il termine di 30 gg. decorrenti: - per quanto 

attiene il bando di indizione gara, dalla relativa pubblicazione a norma dell'art. 73 

del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

− per quanto attiene ai provvedimenti di ammissione ed esclusione dalla gara, dalla pubblicazione 

di cui all'art. 29 D.Lgs. 50/2016; 

- per quanto attiene ai provvedimenti di aggiudicazione, nonché di stipula del contratto, dalla 

ricezione delle relative comunicazioni, di cui all'articolo 76 del D.Lgs. n. 50/2016; 

− in ogni altro caso, dalla conoscenza dell'atto ritenuto lesivo. 

Responsabile del procedimento è il dott. Giuseppe Zingale (tel. 02.77406575- fax. 02.77405027 

− maii g.zingale@afolmet.it). 

21) ALLEGATI 

Al presente disciplinare di gara sono allegati i seguenti modelli da utilizzare per la presentazione 

delle offerte: 

− Allegato 1 - Capitolato; 

− Allegato 2 - Domanda di partecipazione; 

− Allegato 3 - Modello DGUE. 

 

Il Responsabile Unico del Procedimento 
Dott. Giuseppe Zingale 

mailto:g.zingale@afolmet.it

