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DISCIPLINARE DI GARA

OGGETTO: GARA A PROCEDURA APERTA, Al SENSI DEL D.LGS. 50/20186,
INDETTA DALL’AGENZIA METROPOLITANA PER LA FORMAZIONE
L’ORIENTAMENTO E Il LAVORO (AFOL METROPOLITANA) PER
L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI SOMMINISTRAZIONE DI LAVORO A
TEMPO DETERMINATO PER LA DURATA DI ANNI TRE -~ CIiG
7008786928

Per lespletamento della presente procedura, I'Agenzia Metropolitana per la Formazione,
I'Orientamento e il Lavoro (in breve AFOL Metropolitana) si avvale del Sistema Informatico della
Regione Lombardia (Sintel), accessibile dall'indirizzo http://www.arca.regione.lombardia.it.

L'uso della piattaforma Sintel & disciplinato, oltre che dal presente documento, dai manuali presenti
e scaricabili dal sito hitp://www.arca.regione.lombardia.it (Percorso; Home>>Help&FAQ>>Guide e

manuali)

b predetti documenti sono  disponibili  sul  profilo della Stazione Appaltante
http://www.afolmetropolitana.it, nonché alfindirizzo internet http://arca.regione.lombardia.it.
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PREMESSA

in esecuzione della Disposizione Dirigenziale n. 5060 del 9.3.2017, e indetta presso 'AGENZIA
" METROPOLITANA PER LA FORMAZIONE, UORIENTAMENTO E IL LAVORO - Via Soderini 24 —
20146 Milano — Tel. 02.77406575 — Fax 02.77405027 - E-mail: segreteria@afolmet.it — Indirizzo
Internet: www.afolmetropolitana.it, una gara mediante procedura aperta per [affidamento del
servizio di somminisirazione di lavoro a tempo determinato.

Con il presente disciplinare si forniscono, ad integrazione di quanto specificato nel Bando di Gara,
le prescrizioni relative a tutti gli adempimenti occorrenti per la partecipazione alla gara per

Vaffidamento del servizio.

in considerazione di cid, le imprese interessate dovranno formulare la propria offerta, redatta in
lingua italiana, alle condizioni, termini & modalita di seguito desecritti.

Il presente disciplinare di gara, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrale e
sostanziale, contiene le norme integrative al bando relative alle modalita di partecipazione alla
procedura di gara indetta da TAGENZIA METROPOLITANA PER LA FORMAZIONE,
L'ORIENTAMENTO E IL LAVORO, alle modalita di compilazione e presentazione dellofferta, ai
documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione nonché le altre
uiteriori informazioni relative all'appalto avente ad oggetto 'espletamento del servizio di
somministrazione di lavoro a tempoe determinato, come meglio specificato nel capitolato tecnico
prestazionale.

| ‘affidamento in oggetto & stato disposto con Disposizione Dirigenziale n. 5060 del 9.3.2017 e
avverra mediante procedura aperta e con il criterio dell'offerta economicamente piti vantaggiosa, ai
sensi dell’art. 85 comma 2 del D.Lgs. 50/2016.

l.a documentazione di gara comprende quanio sopra indicato ovvero;

a) Bandodigara
b) Disciplinare di gara e allegati

1) PRESTAZIONI OGGETTO DEL SERVIZIO, MODALITA’ D ESECUZIONE E IMPORTO A
BASE DI GARA

s |l servizio si compone delle seguenti prestazioni: servizio di somministrazione di lavoro a
tempo determinato - CPV 78620000-6.

e |La durata del contratto & triennaie a partire dall'avvio del servizio.

o |l valore stimato massimo dell'appalto e stabilito in € 4.855.385,64, IVA esclusa (valore

stimato massimo relativo al monte retributivofcontributivo da corrispondere alle risorse che
opereranno in somministrazione, inclusa la commissione a remunerazione del servizio
prestato dal’agenzia aggiudicataria).
Detto importo ha carattere presuntivo, mentre il valore del contratto sara determinato dalle
prestazioni effettivamente richieste, sulla base del'effettivo fabbisogno del personale,
tenuto conto anche dei vincoli finanziari e normativi in materia, nonché di quelli derivanti
dalla programmazione del personale di AFOL Metropolitana, dalle previsioni di bilanci e
dagli accordi aziendali in materia di ricorso alle forme contrattuali flessibili di lavoro.

Tale importo perfanto non & in alcun modo vincolante per AFOL Metropolitana.

e |'appalto & finanziato con mezzi propri di bilancio.
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e | prezzi che risulteranno dall’aggiudicazione della procedura resteranno fissi ed invariati per
tutta la durata del servizio, falta salvo quanto previsto dalf’art. 106 del Codice.

o L'appalto non & diviso in lotti.

« [l servizio non prevede rischi da "interferenza” in merito alla sicurezza e, pertanto, non si
rende necessaria la redazione del DUVRI e non sono previsti oneri per la sicurezza.

SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE

Sono ammessi a partecipare i soggetti singoli o associati di cui agli artt. 3 comma 1 lett. p), 45
e 48 D.Lgs. 50/2016 che siano in possesso dei requisiti di carattere generale e speciale di
seguito precisati.

N.B.

Agli operatori economici concorrenti, ai sensi dellart. 48 comma 7 primo periodo D.Lgs.
50/2016, & vietato partecipare alla gara in pitt di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concorrenti, ovvero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano
partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti.

E’ infine vietato, ai sensi dell'art. 48 comma 7 D.Lgs. 50/2016, ai consorziati indicati per
'esecuzione da un consorzio di cui all'art. 45 comma 2 letlere b) e ¢) di partecipare in qualsiasi
altra forma alla gara.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei seguenti requisiti:
a) Insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art.80 del D.Lgs 50/2016.

NB

« Agli operatori economici concorrenti, ai sensi dell'art. 48 comma 7 D.Lgs. 50/2016, é
vietato partecipare alla gara in pitt di un raggruppamento temporanec o Consorzio
ordinario di concorrenti, ovvero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano
pariecipato alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti o
aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di
imprese di rete).

e« E', altresi, vietato ai sensi dell'art. 48 comma 7 D.Lgs. 50/2016, ai consorziati indicati
per Pesecuzione da un consorzio di cui alfart, 45 comma 2 lettera b) D.Lgs 50/2016
(consorzi tra societd cooperative e consorzi tra imprese artigiane), di partecipare
in qualisiasi altra forma alla gara.

o E'infine vietato, ai sensi dell'art. 48 comma 7 D.Lgs. 50/2016, ai consorziati indicati
per 'esecuzione da un consorzio di cui allart. 45 comma 2 lettera ¢) D.Lgs 50/2016
(consorzi stabili} di partecipare in gqualsiasi altra forma alla gara.

b) E' richiesta iscrizione nel registro delle imprese per attivita inerenti 'oggetto dell'appalto in
conformita con quanto previsto dallart. 83 D.Lgs. 50/2016.

c) k' altresi richiesta liscrizione alla sezione “A” dell'albo istituito presso # Ministero del
Lavoro, della Salute e delle Politiche Sociali di cui all'art. 4 D.Lgs. 276/2003 relativa alle
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“Agenzie di somministrazione di lavoro abilitate allo svolgimento di tutte le attivita di cui
alfart. 20°.

N.B.

s Per le imprese non residenti in Italia, la predetta autorizzazione dovra risultare da
apposito documento, corredato da traduzione in lingua italiana, che dovra attestare
liscrizione in analogo registro . professionale o commerciale dello Stato di
appartenenza, se esistente;

¢ Nellipotesi di consorzi di cui alle lettere b), c) dellart. 45 del D.Lgs.n. 50/2016 i
requisito deve essere posseduto dal consorzio stesso.

d} Ii concorrente deve aver svolto nel triennio 2014/2015/2016 almeno tre servizi analoghi a
quello oggetto della gara a favore di enti pubblici e/o privati, di importo complessivo almeno
pari a € 4.855.385,64;

N.B.

e Per “servizi analoghi” si intendono i servizi di somministrazione di lavoro a tempo
determinato a favore di enti pubblici o privati;

e Per le imprese che abbiano iniziato I'attivita da meno di tre anni, il predetto requisito
deve essere rapportato al periodo di attivita secondo la seguente formula: n.1 servizio
analogo x n. esercizi certificabili.

e) |l concorrente deve essere in possesso di certificazione di qualitd della serie UNI EN ISO
9001:2008 e successive.

f) Il concorrente deve aver conseguito, negli ultimi tre esercizi, un fatturato complessivo di
almeno € 4.855.385,64;

N.B.

e Per le imprese che abbiano iniziato P'attivita da meno di tre anni, il predetio requisito
deve essere rapportato al periodo di atlivita secondo la seguente formula: (fatturato
richiesto/3) x esercizi certificabili,

¢ Nell'ipotesi di consorzi di cui alle lettere b}, ¢} dellart.45 del D.Lgs.50/2016 e s.m.i.
detto requisito deve essere posseduto dai consorziati esecutori nel loro complesso.

o I requisito relativo ai servizi analoghi deve essere posseduto dall'impresa capogruppo
mandataria o indicata come tale nel caso di raggruppamento o consorzio ordinario da
costituirsi o GEIE, o aggregazione di imprese di rete. |l requisito non & frazionabile.

4) MODALITA Di VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico organizzativo ed economico
finanziario avverra attraverso piattaforma telematica SINTEL.

5} CHIARIMENTI

e E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di
quesiti scritti da inoltrare attraverso il portale Sintel, accedendo alla sezione “comunicazioni
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procedura”, entro il 13.4.2017. Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti
successivamente al termine indicato.

e Ai sensi dellart. 74 D.Lgs. 50/2018, le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate
esclusivamente in lingua italiana. Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile
verranno pubblicate entro le ore 18 del 20.4.2017, sul portale Sintel nella sezione
“documentazione di gara’.

E’ pertanto onere di ogni partecipante alla gara visionare il sito indicato, fino al termine
ultimo di scadenza di presentazione delle offerte, al fine di acquisire piena conoscenza di
tali indicazioni aggiuntive rispetto alla presente.

6) MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

» Tutie le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura
di gara:

a. devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e
ss.mm. ii. in carta semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del
candidato o altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato
stesso); al tale fine le stesse devono essere corredate dalla copia fotostatica di un
documento di riconoscimento del dichiarante, in corso di validita; per ciascun dichiarante &
sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di pit
dichiarazioni su pit fogli distinti;

b. potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va
allegata copia conforme ail’originare della relativa procura;

c. devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione,
singoli, raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché appartenenti alle
eventuali imprese ausiliarie, oghuno per quanto di propria competenza;

« La documentaziohe da produrre, ove non richiesta espressamente in originale, potra
essere prodolta in copia autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt.
18 e 19 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;

s [n caso di concorrenti non stabiliti in lalia, la documentazione dovra essere prodotia in
modalita idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza;

e Tutta la documentazione da produrre deve essere In lingua italiana o, se redatta in lingua
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua ialiana. In caso di
contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua
italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

s Le dichiarazioni da produrre potranno essere redatte sui modelli predisposti e messi a
disposizione gratuitamente dalla stazione appaltante disponibili allindirizzo internet
hitp.//www. afolmetropolitana.if, oltre che sulla piattaforma Sintel.

7) COMUNICAZIONI

Tutte le comunicazioni relative alla procedura verranno effettuate atiraverso il portale

Sintel.
E’ pertanto onere di ogni partecipanie alla gara visionare H sito indicato.
In caso di malfunzionamenio del portale Sintel, rilevato dalla Stazione appaltante, le comunicazioni
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verranno effettuate via PEC o tramite fax agli indirizzi/recapiti indicati da ciascun concorrente nella
domanda di partecipazione.

8) SUBAPPALTO

Ai sensi di quanto previsto dall’art.105 D.Lgs 50/2016 tuite le prestazioni sono subappaitabili da
parte delfimpresa concorrente o dell'impresa mandataria in caso di raggruppamento temporaneo,
consorzio ordinario di concorrenti, GEIE o imprese aderenti a contratto di rete fatta eccezione peri
divieti di subappaito previsti dalla vigenti disposizioni. I concorrente deve indicare alf'atto
dell'offerta le parti del servizio che intende subappaltare o concedere in cottimo in conformita a
quanto previsto dallart. 105 D.Lgs 50/2016; ai sensi dell’art. 105 comma 6 D.Lgs. 50/2016, deve
inoltre precisare la terna di subappaltatori e presentare dichiarazioni di tutti i subappaltatori relative
al possesso dei requisiti di cui all'art. 80 D.Lgs. 50/2016.

La guota subappaliabile non pud comunque essere superiore al 30% dell'importo complessivo del
contratto.

in mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto é vietato.

In presenza di uno o pilr motivi di esciusione ai sensi dell’art. 80 D.Lgs. 50/2016 in capo a unc o
piti operatori economici indicati nella suddetta terna, I'operatore economico partecipante alla gara
e escluso.

9) ULTERIORI DISPOSIZION!

e Siprocedera al'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che
sia ritenuta congrua e conveniente,

e E’ facolta della stazione appaltante di non procedere all’aggiudicazione delia gara qualora
nessuna offerta risulti conveniente ¢ idonea in relazione alloggetto del contratto o, se
aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto.

= [’offerta vincolera il concorrente per 180 giorni dal termine indicato nel bando per la
scadenza della presentazione dell'offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione
appaltante.

e Al sensi delfart. 32 comma 8 D. Lgs. 50/20186, fatto salvo l'esercizio dei poteri di autotutela
nei casi consentiti dalle norme vigenti e l'ipotesi di differimento espressamente concordata
con Paggiudicatario, | contratto di appalto verrd stipulato nel termine di 60 giorni che
decorre dalla data in cui 'aggiudicazione & divenuta efficace. Le spese relative alla
stipulazione del contrafto sono a carico delf'aggiudicatario e ammontano a € 32,00.

¢ La stipulazione del contratto &, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controlio del possesso
dei requisiti prescritti.

e Ai sensi delfart. 73 D. Lgs. 50/2016, l'aggiudicataric dovrd rimborsare le spese di
pubblicazione del presente bando e degli avvisi sui quotidiani a diffusione nazionale e
locale entro il termine di sessanta giorni dall'aggiudicazione. Tali spese ammontano a €
2.000

10) GARANZIA PROVVISORIA

| partecipanti dovranno presentare una garanzia provvisoria pari al 2% dell'importo posto a base di
gara costituita in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del
6
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deposito, da effettuarsi presso BANCA POPOLARE Dt MILANO -~ AGENZIA 27 PIAZZA NAPOLI
16 20146 MILANQO, C/C: 1063; IBAN: IT 38 Y 05584 (1627 000000001063; SWIFT:
BPMITMMXXX, oppure mediante fideiussione rilasciata da imprese bancarie o assicurative in
possesso dei requisiti di cui alfart. 93 comma 3 D.Lgs. 5072016, contenente espressamente la
rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia alfeccezione di
cui all'art. 1957, secondo comma c.c., nonché la operativita entro 15 giorni a sempilice richiesta
scritta della stazione appaltante. La garanzia deve avere efficacia per aimeno 180 giorni dalla data
di presentazione dell’'offerta.

Ai sensi delf'art. 93, comma 7, D.Lgs. 50/20186, I'importio della garanzia € ridotto del 50 per cento
per gli operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme
europee della serie UNI CEl EN 45000 e della serie UNI CEIl EN ISO/NEC 17000, la certificazione
del sistema di qualitd conforme alle norme europee della serie UNI CEl {SO9000.

L'importo della garanzia & ridotto del 30 per cento, anche cumulabile con la riduzione sopra
esposta, per gli operatori economici in possesso di registrazione al sistema comunitario di
ecogestione e audit (EMAS), ai sensi del regolamento (CE) n. 1221/2009 del Parlamento europeo
e del Consiglio, del 25 novembre 2009, o del 20 per cento per gli operatori in possesso di
certificazione ambientale ai sensi della norma UN] ENISO 14001.

L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo & ridotio del 20 percento, anche cumulabile
con le riduzioni sopra menzionate, per gli operatori economici in possesso, in relazione ai beni o
servizi che costituiscano almeno il 50 per cento del valore dei beni e servizi oggetto del contratto
stesso, del marchio di qualitd ecologica dellUnione europea (Ecolabel UE) ai sensi del
regolamento (CE) n. 66/2010 de! Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009.
L'imporio della garanzia é ridotto del 15 per cento per gli operatori economici che sviluppano un
inventario di gas ad effetto serra ai sensi delfa norma UNI EN 1SO 14064-1 o un'impronta climatica
(carbon footprint) di prodotto ai sensi della norma UNI ISO/TS 14067.

L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo & ridotto del 30 per cento, non cumuiabiie con
le riduzioni di cui ai periodi precedenti, per gli operatori economici in possesso del rating di legalita
o della attestazione del modelio organizzativo, ai sensi del decreto legislativo n. 231/2001 o di
certificazione social accountability 8000, o di certificazione del sistema di gestione a tutela della
sicurezza e della salute dei lavoratori, o di certificazione OHSAS 18001, o di cerificazione UN! CEI
EN [SO 50001 riguardante il sistema di gestione dellenergia o UNI CEl 11352 riguardante la
certificazione di operativita in qualita di ESC (Energy Service Company) per l'offerta qualitativa dei
servizi energetici e per gli operatori economici in possesse della ceriificazione 1SO 27001
riguardante il sistema di gestione della sicurezza delle informazioni.

Per fruire delle riduzioni, Ia Ditta dovra allegare alla garanzia copia del documento di
certificazione o idonea autocertificazione.

fn caso di partecipazione alla gara di un costituendo raggruppamento di Imprese o di un
costituendo consorzio ordinario di concorrenti, per poter usufruire delle suddetie riduzioni, le
certificazioni di sistema di qualita dovranno essere possedute da tutte le imprese partecipanti al
RTIl o al consorzio.

11) PAGAMENTO A FAVORE DELL’AUTORITA NAZIONALE ANTICORRUZIONE

I concorrenti sono tenuti a pena di esclusione al versamento del contributo a favore dell Autorita.
previsto dall'articolo 1, commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 2005, n.266.
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Il contributo dovuio da parte di ciascun concorrente é fissato nellimporto di Euro 140,00.

Per eseguire il pagamento, indipendeniemente dalia modalitad di versamento utilizzata, sara
comunque necessario iscriversi on line al "Servizio di Riscossione” raggiungibile alindirizzo
http://contributi.anticorruzione. it.

L'utente iscritio per conto dell’'operatore economico dovra collegarsi al servizio con le credenziali
da questo rilasciate e inserire i codice CIG che identifica la procedura alla quale I'operatore
economico rappresentato intende partecipare. Il sistema consentira il pagamento diretto mediante
carta di credito oppure la produzione di un modello da presentare a uno dei punti vendita
Lottomatica Servizi, abilitati a ricevere il pagamento.

Pertanto sono consentite le seguenti modalita di pagamento della contribuzione:

1. online mediante caria di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express.

Per eseguire il pagamento sara necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le
istruzioni a video.

A riprova dellavvenuto pagamento, l'utente otferra la ricevuta di pagamento, da stampare,
scansionare e allegare all'offeria, allindirizzo di posia elefironica indicato in sede di iscrizione. La
ricevuta potra inolfre essere stampata in qualungue momento accedendo alla lista dei "pagamenti
effettuati” disponibile on line sul *Servizio di Riscossione”,

2. In contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso tutti i
punti vendita delia rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini.

A riprova dellavvenuto pagamento lo scontrine rilasciato dal punto vendita dovra essere
scansionato e allegato all'offeria.

i termine per i partecipanti per effettuare il versamento coincide con la data di presentazione
dell'offerta.

lLa mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento del contribuio costituisce causa di
esclusione dalla procedura di gara.

12) AVVALIMENTO

Al sensi di quanto previsto dallart. 89 del D.Lgs. n. 50/2018, I'operatore economico, singolo o in
raggruppamento di cui alf'art. 45 D.Lgs. 50/2016, pud soddisfare la richiesta relativa al possesso
dei requisiti di caratiere economico, finanziario, tecnico e professionale, in ogni caso, con
esclusione del requisiti di cui all'art. 80 D.Lgs. 50/2016, avvalendosi delle capacita di altri soggetti,
anche di partecipanti al raggruppamento, a prescindere dalla natura giuridica dei suoi legami con
questi ultimi.

A tal fine, dovra essere fornita, a pena di esclusione, in sede di domanda di partecipazione, tutta
la documentazione prevista al comma 1 del suddetio art. 89 D.Lgs. 50/2016.

Ai sensi dell’art. 89 comma 7 D.Lgs. 50/2016, non & consentito, a pena di esclusione, che della
stessa impresa ausiliaria si avvalga pil di un concorrente, né che partecipino alla gara sia
Fimpresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti.

H contratto € in ogni caso eseguito dall'impresa che partecipa alla gara, alla quale & rilasciato il
certificato di esecuzione e limpresa ausiliaria pud assumere il ruclo di subappaltatore nei limiti dei
requisiti prestati e nel rispetto di quanto previsto dall’art. 105 D.Lgs. 50/2016..

13) FINANZIAMENTO, MODALITA DI PAGAMENTC E TRACCIABILITA’ DEI PAGAMENTI

i servizio oggetto del presente appalto & finanziato con appositi stanziamenti di bilancio.

Il pagamento del servizio sarg effetiuato con le modalita previste dall'art. 7 del Capitolato ed in
conformita alle disposizioni di legge ed alle norme regolamentari in materia.

In applicazione della L. n. 136/2010 "Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al
Governo in materia di normativa antimafia” 'appaltatore, it subappaltatore e il subcontraente sono
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tenuti ad assolvere a futti gli obblighi previsti dail'art. 3 della citata legge al fine di assicurare la
tracciabilita dei movimenti finanziari relativi all'appalto in questione.

In particolare tutti i movimenti finanziari relativi al presente appalto dovranno essere registrati su
conti correnti bancari o postali, accesi presso banche o presso la societa Poste italiane Spa,
dedicati, anche in via non esclusiva, & dovranno essere effettuati esclusivamente tramite lo
strumento del bonifico bancario o postale, ovvero con altri strumenti di incasso ¢ di pagamento
idonei a consentire la piena tracciabilita delle operazioni, che dovranno riportare, in reiazione a
ciascuna transazione, il codice identificativo gara.

Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a consentire la
piena tracciabilita delle operazioni costituird causa di riscluzione del contratto.

A tal fine I'appaltatore, il subappaltatore e il subcontraente saranno tenuti a comunicare alla
stazione appaltante gli estremi identificativi dei conti correnti dedicati entro sette giorni dalla loro
accensione, o, nel caso di conti correnti gia esistenti, alf’atto della loro destinazione alla funzione di
conto corrente dedicato, nonché, nello stesso termine, le generalita e if codice fiscale delle
persone delegate ad operare sugli stessi. Nello specifico 'appaltatore sara tenuto a comunicare
alla stazione appaitante gli estremi del conto corrente dedicato prima delia sottoscrizione del
contratto, mentre gli eventuali subcontraenti saranno tenuti alla medesima comunicazione prima di
dare esecuzione alla commessa ad essi affidata.

La stazione appaltante verifichera che negli eventuali contratti sottoscritti dall'appaltatore con i
subappaltatori e i subcontraenti interessati al presente appaito sia inserita, a pena di nullita
assoluta, un'apposita clausola con la guale ciascuno di essi assume gli obblighi della tracciabilita
dei flussi finanziari. In particolare, nell'ipotesi di subappalto, la stazione appaltante provvedera a
tale controllo in sede di rilascio della relativa autorizzazione; nell'ipotesi di subaffidamento non
costituente subappalio, ai sensi dell’art. 105 del D.Lgs. 50/2016, al momento della ricezione della
comunicazione di subaffidamento, corredata de! relativo contratto o atto di affidamento
equivalente, che l'appaltatore & obbligato ad inviare; parimenti, in tulte le restanti ipotesi di
subcontratto (subfornitura, nofo ecc...) al momento della ricezione della relativa comunicazione,
cui dovra essere allegato, anche in questo caso, il contratto o atto di affidamento equivalente.

Al fine di mettere la stazione appaltante in condizione di assolvere all'obbligo di verifica delle
clausole contrattuali sancito dalfart. 3 comma 9 della legge in commento, i contraenti e |
subcontraenti, tramite un legale rappresentante o alira persona dotata dei poteri di firma, devono
comunicare alla stazione appaltante tutti i rapporti contrattuali posti in essere per l'esecuzione del
contratto di riferimento.

Hl mancato assolvimento degli obblighi di cui al citato art. 3 della Legge n. 136/2010 costituira titolo
per Fapplicazione delle sanzioni contemplate dall'art. 6 della Legge medesima.

14) TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

L'offerta deve pervenire, esclusivamente in formato elettronico attraverso la piattaforma Sintel,
entro e non oitre le ore ¢ del giorno 2.5.2017 pena l'esclusione.
Non sara ritenuta valida e non sara accettata aicuna offerta pervenuta oltre tale termine, anche per
causa non imputabile al concorrente.
La redazione dellofferta dovra avvenire seguendo le diverse fasi successive dellapposita
procedura guidata di Sintel che consentono di predisporre:

- Una o pili buste telematiche contenenti la documentazione amministrativa;

- Una busta telematica contenente la documentazione tecnhica,

- Una o pill buste telematiche contenenti I'offerta economica.
Al temine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione,
J'offerta dovra essere inviata attraverso Sintel.
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il semplice caricamento della documentazione di offerta su Sintel non comporta Vinvio
dell’offerta alla Stazione Appaltante. Il concorrente e tenuto a verificare di aver completato tutti i
passaggi richiesti da Sintel per procedere all'invio dell'offerta.

| concorrenti esonerano AFOL Metropolitana da qualsiasi responsabilita inerente il mancato o
imperfetto funzionamento dei servizi di connettivitA necessari a raggiungere Sintel e a inviare i
documenti necessari per la partecipazione alla procedura.

La mancata separazione dell'offerta economica dall'offerta tecnica, ovverc l'inserimento di
elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata ali'offerta
economica, costituira causa di esclusione.

Saranno escluse le offerte irregolari, equivoche, condizionate in qualsiasi modo, difformi
dalla richiesta, in aumento rispetto all’importo a base di gara o, comunque, inappropriate.
La stazione appaltante si riserva la facolta di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri
anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai partecipanti
Vaccesso a Sintel o che impediscano di formulare l'offerta.

15) DOCUMENTAZIONE DA INVIARE

Il Concorrente debitamente registrato a Sintel accede con le proprie chiavi d’accesso nell’apposita
sezione “invia offerta” relativa alla presente procedura accedendo al sito internet
htto./lwww.arca. regione.lombardia.it.

15.A DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Al primo step del percorso “invia offerta”, nell'apposito campo “Requisiti Amministrativi” presente
sulla piattaforma Sintel il Concorrente a pena di esclusione dovra allegare i seguenti documenti
debitamente compilati e firmati digitalmente dal legale rappresentante laddove richiesto:

1. Dichiarazione di partecipazione, redatta secondo il fac-simile allegato (ali. 2) e
firmata digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da altra persona dotata
di potere di firma (di tali poteri deve essere allegata, a pena di esclusione, idonea
documentazione).

N.B.

a) In caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario di concotrenti o GEIE,
di cui all'art. 45, comma 2, lett. d), lell. e) e lett. g) del D.Lgs. 50/2016, qualora sia
stato gia conferito il mandato, la domanda dovra essere espressa dall'impresa
mandataria “in nome e per conto propric e delle mandanti”; qualora invece il
mandato non sia stato conferito, la domanda dovra essere sottoscritta da tutie le
imprese che costituiranno | raggruppamenti o i consorzi e contenere Fimpegno,
sottoscritto da tutti che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori
conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza a quello tra essi
individuato come impresa mandataria/capogruppo, il quale stipulera il contratto in
nome e per conto proprio e dei mandanti.

b) Si precisa che, nel caso di raggruppamenti o consorzi gia costituiti, il mandato
collettivo irrevocabile con rappresentanza deve essere allegato in originale o copia
conforme (previa scansione) da parte della mandataria/capogruppo alla
documentazione necessaria per 'ammissione alla gara.

¢) Per ogni impresa partecipante al raggruppamento o consorzio ordinario dovranno
essere specificate le parti del servizio che si intendono assumere.

d) In caso di ricorso all'istituto dell’Avvalimento la domanda di partecipazione deve
essere sottoscritta solo dalf'impresa concorrente,
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e) nel caso di concoirente costituito da aggregazioni di imprese aderenti al contratto di
rete:

- se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresenianza e di
soggettivita giuridica, ai sensi dell'art. 3 comma 4 quater del d.l. 5/2009 la
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’operatore economico
che riveste le funzioni di organo comune e va allegato il contratto di rete in
originale o copia conforme (previa scansione);

- se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma &
priva di soggettivita giuridica ai sensi dellart. 3 comma 4 quater d.l. /2009, la
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall'impresa che riveste le
funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al
contratto di rete che partecipano alla gara;

- se la rete & dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o
se la rete & sprovvista di organo comune, avvero, se {'organo comune & privo
dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, Ia
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal legale rappresentante
dell'impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero
{in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi), da
ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara.

2. Documento di gara unico europeo (d'ora in poi anche DGUE) redatta secondo il
modello allegato (all. 3), firmato digitalmente dal legaie rappresentante o altra persona
dotata di potere di firma e accompagnata da copia del documento di identité del
dichiarante.

Dei tali poteri deve essere fornita, a pena di esclusions, idonea documentazione.

Ogni DGUE deve essere compilato i conformita alle Linee Guida predisposte dal
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti (MIT), nonché delie linee guida
eventualmente adotiate dalfANAC o eventualmente delle seguenti ulteriori istruzioni.
Con tale documento il concorrente dovrd, tra le altre cose, autodichiarare ai sensi del
DPR 445/2000:

- il possesso di tutti i requisiti richiesti al punto 3 del presente Disciplinare, ivi incluso il
requisita di cui al punto 3 lett. ¢}, da indicare specificamente alla parte IV del DGUE
sez. "A”: IDONEITA’ (art. 83, comma 1 lett. a) del Codice);

- it possesso delfi requisiti relativo/i alla capacita economico-finanziaria di cui al punto 3
lett. f) del presente Disciplinare di gara, da indicare specificamente alla parte IV del
DGUE, sez. “B". CAPACITA’ ECONOMICA E FINANZIARIA (art. 83, comma 1 lett. b)
del Codice);

- il possesso del/i requisiti relativo/i alla capacita tecnico professionale di cui al punto 3
lett. f) del presente Disciplinare di gara, da indicare specificamente alla parte IV del
DGUE, sez. “C™. CAPACITA' TECNICHE E PROFESSIONALI (art. 83, comma 1 lett. ¢}
del Codice);

- il possesso del requisito di cui al punto 3 lett. e) del presente Disciplinare di gara, da
indicare specificamente alla parte IV del DGUE, sez. “D". SISTEMI DI GARANZIA
DELLA QUALITA’ E NORME Di GESTIONE AMBIENTALE;

- I'assenza delle cause di incompatibilita di cui allart. 53, comma 16-ter, del D.Lgs.
165/2001 nei confronti della stazione appaltante.
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Le cause di esclusione di cui ail’art. 80 D.Lgs. 50/2016 non si applicano alle aziende o
societa sottoposte a sequestro o confisca ai sensi dell'art. 12 sexies del DL 306/1992,
convertito, con meodificazioni, dalla L. 356/1992 o degli arit. 20 e 24 del D.Lgs.
159/2011, ed affidate a un custode o amministratore giudiziario o finanziario,
limitatamente a quelle riferite al periodo precedente al predetio affidamento.

Per quanto riguarda le ipotesi (antimafia) previste al comma 2 dell’art. 80 & necessario
indicare nelapposito riquadro del DGUE (Parte Ili, sez. D} il riferimento ai soggetti
previsti dal D.Lgs. 159/2011.

N.B.
a} Tutte le dichiarazioni sullassenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80, comma

b)

1 del D.lgs. 50/2018, dovranno essere rese dal legale rappresentanie del
concorrente ¢ da soggetto munito di idonei poteri per tutti | soggetti che rivestono le
cariche di cui allart. 80, comma 3, del D.Lgs. 50/2016 (ovvero il titolare e il direttore
tecnico, se si tratta di impresa individuale; | socio e il diretiore tecnico, se si fratta di
societa in nome coliettivo; | soci accomandatari e il direttore tecnico, se si tratta di
societa in accomandita semplice; i membri del consiglio di amministrazione cul sia
stata conferita la legale rappresentanza, di direzione o di vigilanza e | soggetti muniti
di poteri di rappresenianza, di direzione o di controllo, it direttore tecnico e it socio
unico persona fisica ovvero il socio di maggioranza in caso di societa con meno di
quattro soci, se si tratta di altro tipo di societa o consorzio.

Le predette dichiarazioni dovranno essere rese anche nei confronti dei soggetti
cessati dalla carica nelfanno antecedente la data di pubblicazione del bando di
gara.

Nel caso in cui nel DGUE siano dichiarate condanne o conflitli di interesse o
fattispecie relative a risoluzioni o incidenti sulla moralitd professionale del
concorrente o siano state adottate misure di self cleaning, dovranno essere prodotti
tuti i documenti pertinentt (ivi inclusi i provvedimenti di condanna) al fine di
consentire alla stazione appaliante ogni cpportuna valutazione.

In caso di raggruppamento femporaneo, consorzio ordinario di concorrenti, imprese
aderenti al contratto di rete o GEIE di cut alfart. 45, comma 2, left. d), lett. &), lett. {)
o lett. g) del D.Lgs. 50/2016 il DGUE deve essere prodotto e softoscritto con firma
digitale, a pena di esclusione, da ciascuna impresa che costituisce o costituira i
raggruppamento o il consorzio.

d) In caso di consorzio tra societd cooperative di produzione e lavoro e consorzio ira

imprese artigiane di cui all'art. 45 comma 2 lett. b) del D.Lgs. n. 50/2016 nonché in
caso di consoizi stabili di cui all'art. 45 comma 2 leit. ¢) del D.Lgs. n. 50/2016 il
DGUE deve essere prodotto e sottoscritto con firma digitale, a pena di esclusione,
anche da parte delle imprese consorziate per le quali it consorzio dichiara di
partecipare.
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3. (in caso di avvalimento) lI concorrente deve dichiarare espressamente nel DGUE di
voler soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti economico-finanziari o
tecnico- professionali avvalendosi di un altro soggetto.

{i concorrente deve inoltre produrre:

a. dichiarazione del leqale rappresentante o altra persona dotata dei poteri di firma
attestante indicazione di tutti i dati identificativi dell'impresa ausiliaria e dei requisiti
di cui ci si intende avvalere;

b. copia _conforme del confratlo in virth del quale 'impresa ausiliaria si obbliga nei
confronti del concorrente a fornire i requisiti e a metiere a disposizione le risorse
necessarie per tutta la durata del contratto (Il contratto non dovra limitarsi ad
indicazioni generiche circa la messa a disposizione a favore del concorrenie delle
risorse da parte della impresa ausiliaria, ma dovra precisare sia | dati quantitativi
che qualitativi del personale e delle attrezzature che verranno messe a
disposizione, sia le modalita attraverso le quali tale disponibilita verra attuata).

c. DGUE apposito firmato digitalmente da soggetto munito di idonei poteri
dell'ausiliaria, con la guale la stessa fornisca le informazioni di cui alle sezioni Ae B
della parte l e delle parti i, IV ove pertinenti e VI del DGUE allegato;,

d. una dichiarazione, resa e sottoscritta digitaimente ai sensi del D.P.R. n. 445/2000
dal leqale rappresentante dellimpresa ausiliaria o altra persona dotata dei poteri di
firma, con cui quest'ultima:

(a) dichiara il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento;

(b) si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaliante a mettere a
disposizione per tutta ia durata dell'appaito le risorse necessarie di cui & carente
il concorrente, precisando sia i dati quantitativi che qualitativi del personale e
delle attrezzature che verranno messe a disposizione, sia le modalita attraverso
le quali tale disponibilita verra attuata,;

{c) attesta che non partecipa alla gara in propric © associata o consorziata ai sensi
dell'art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016;

(d) indica (nel caso di raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di operatori
economici di cui allart. 48 D.Lgs. 50/2018) le ditte consorziate che intende
utilizzare in sede di avvalimento.

Alla suddetta autocertificazione va allegata la fotocopia di un documento di identita
del sottoscrittore.

4. (in caso di subappalto) ll concorrente deve compilare la parte lll, sez. D del DGUE
indicando la terna di subappaitatori; deve inoltre essere allegato DGUE per ognuno dei
subappaltatori firmato/i digitalmente da soggetto munito di idonei poteri di legale
rappresentanza, con il quale vengano fornite le informazioni di cui alle sezioni A e B
della parte 1l e della parti Hl del medesimo documento.

5. Prova avvenuto pagamenioc ANAC

I concorrente, a riprova dellavvenuto pagamento del coniributo di cui alfart. 11 del
presente Disciplinare, deve ailegare:

- In caso di pagamento “on ling” copia scansionata della ricevuta di pagamento a
favore dellANAC firmata digitalmente dal legale rappresentante;

- In caso di pagamento in contanti, copia scansionata dello scontrino del versamento
effettuato a favore dellANAC firmata digitaimente dal legale rappresentante.

l.a mancata prova di detto pagamento sara causa di esclusione.
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6. Prova della costituzione della cauzione provvisoria pari al 2% dell'importo posto a

base di gara, avente le caratieristiche di cui all'art. 10 del presente Disciplinare.

In caso di garanzia costituita da fideiussione/polizza, la stessa dovra essere
prodotta in formato di documento elettronico firmato digitalmente sia dal
fideiussore che dal concorrente; in alternativa, potra essere prodotta la copia
scansionata della fideiussione/polizza validamente rilasciata in forma cartacea,
firmata digitalmente dal legale rappresentante/procuratore del concorrente. In
questo secondo caso, loriginale cartaceo sottoscritto analogicamente da tutte le
parti dovra pervenire entro il termine di scadenza per la presentazione delle
offerte a mezzo di servizio postale/consegnato a mano presso la sede legale di
AFOL Metropolitana sita in Via Soderini 24, 20146 Milano, Ufficio protocollo,
confezionato in busta chiusa e sigillata sui lembi di chiusura, riportante
allesterno lintestazione del concorrente, loggetto della gara e lindicazione
"Documenti amministrativi - non aprire”.

Le ditte partecipanti sono invitate a trasmettere, unitamente alla cauzione, una busta
adeguatamente affrancata, tenendo conto del peso dei documenti da restituire, per la
restituzione della fideiussione. L'importo minimo del francobollo sara di € 2,15, In
caso di mancata trasmissione della busta o di inadeguata affrancatura della medesima
in relazione al contenuto della busta, non si procedera alla restituzione.

La polizza si estingue decorsi 30 giorni dalla data del provvedimento di aggiudicazione.
Qualora 'impresa fosse, comunque, interessata a tornare in possesso della polizza,
dovra fare richiesta scritta inviando una busta affrancata per 'importo minimo sopra
indicato entro 30 giorni datla comunicazione dell’aggiudicazione.

7. Capitolato tecnico (all. 1) firmato digitaimente dal legale rappresentante o da altra

persona dotata di potere di firma.

15.B. DOCUMENTAZIONE TECNICA

L ’offerta tecnica dovra pervenire esclusivamente attraverso la piattaforma Sintel.

Al secondo step del percorso guidato “invia offerta’, il concorrente deve produrre, pena
Pesclusione dalla gara, una busta telematica contenente il progetto tecnico. Questultimo non
potra superare e n. 20 facciate.

L'offerta tecnica dovra essere firmata digitalmente dal legale rappresentante a pena di
esclusione.

N.B.

a) In caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario di concorrenti, imprese
aderenti al contratto di rete o GEIE di cui alf'art. 45, comma 2, lett. d), lett. e), lett. ) o left.

g) del D.Lgs. 50/2016, qualora sia stato gia conferito il mandato, l'offerfa dovra essere
sottoscritta dall'impresa mandataria “in nome e per conto propric e delle mandanti”; qualora
invece il mandato non sia stato conferito, i suddetti documenti, a pena di esclusione dalla
gara, devono essere sottoscritti da tutti i soggetti che costituiranno il predetto
raggruppamento, aggregazione di imprese o consorzio.

b} nel caso di concorrente costituito da aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete:

se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggetiivita
giuridica, ai sensi dell’art. 3 comma 4 quater del d.|. 5/2009 Fofferta tecnica deve essere
sottoscritta dailoperatore economico che riveste le funzioni di organo comune;

se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma € priva di
soggettivita giuridica ai sensi del'art. 3 comma 4 quater d.l. 5/2009, I'offerta tecnica deve
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essere firmata digitaimente dallimpresa che riveste le funzioni di organo comune
nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alia gara;

- se la rete & dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete &
sprovvista di organo comune, ovvero, se l'organc comune & privo dei requisiti di
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, I'offerta tecnica deve essere
sottoscritta dal legale rappresentante dellimpresa aderente alla rete che riveste la
qualifica di mandataria, owvero (in caso di pariecipazione nelle forme del
raggruppamento da costituirsi), da ognuna delle imprese aderenti al contratio di rete che
partecipano alla gara.

¢} In caso di ricorso allistituto delf'avvalimento V'offerta deve essere espressa e sottoscritta
solo dalf'impresa concorrente.

15.C. OFFERTA ECONOMICA
Al secondo step del percorso “invia offerta” nellapposito campo “Offerta Economica” presente
sulla piattaforma Sintel, il concorrente dovra indicare la percentuale di ribasso sul margine di
agenzia massimo ammissibile pari al 2,5%.
La percentuale di agenzia (fee % d’agenzia) & costituita dalla quota di importo aggiuntivo orario,
IVA esclusa, da sommare al costo del lavoro. Tale margine deve essere unico e invariato per tutti i
profili professionali.
Si precisa il costo orario del lavoro per ogni categoria:

- cat. B1: € 18,43;

- cal. B3: € 19,46,

- cat C1: € 20,80,

- cat. D1: € 22,65,

- cat. D3: € 25,96.

Il costo del lavoro comprende, oltre agli importi dettati da valori tabelari contrattuali:
a) Gli oneri retributivi (comprensivi di festivita, ferie e quant'altro previsto dalle vigenti leggi
e dal CCNL}.
b) Gli oneri previdenziali e assicurativi, compresa 'INAIL;
¢) I fondo per la formazione dei lavoratori temporanei.

Al termine della compilazione dellofferta economica, Sintel generera un file denominato
“documento d’offerta” (in formato.pdf) che dovra essere scaricato dal concorrente sul proprio
terminale sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante.

Una volta firmato digitaimente, il file deve essere nuovamente caricato (upload) in piattaforma.

N.B.

a) se il concorrente partecipa alla gara come raggruppamento temporaneg o consorzio
ordinario di concorrenti non ancora costituito di cui alfart. 45, comma 2, lett. d), lett. e), il
“documento d’offerta’ dovra essere sottoscritto con firma digitale di ciascun componente
del RTC/consorzio;

b) se il concorrente partecipa alla gara come raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concorrenti gia costituito di cui allart. 45, comma 2, lett. d), lett. ) ovvero GEIE,
it “documento d'offerta’ dovrad essere sottoscritto con firma digitale del legale
rappresentante dell'operatore mandatario del RTC o del consorzio o del GEIE;
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¢) nel caso di concorrente costituito da aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, il

“documento d'offerta” dovra essere sottoscritto con firma digitale:

- dall'operatore economico che riveste le funzioni di organo comune (se la rete € dofata di
un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettivita giuridica, ai_sensi
dellart. 3 comma 4 guater del d.1. 5/2009),

- dallimpresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese
aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara (se_la rete & dotata di un organo
comune con potere di rappresentanza ma & priva di_soggettivitd giuridica ai_sensi
dell'art. 3 comma 4 guater d.i. 5/2009);

- dal legale rappresentante dellimpresa aderente alla rete che riveste la qualifica di
mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da
costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla
gara (se la rete & dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la
rete & sprovvista di organo comune, ovvero, se Forgano comune € privo dei requisiti di
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria).

d) In caso di ricorso allistituto dellavvalimento, il “documento dofferfg” dovra essere
sottoscritto solo dal'impresa concorrente.

Saranno ritenute nulle le offerte condizionate, contraddittorie, contenenti riserve o espresse in
modo indeterminato, cosi che non sia possibile desumere con certezza la volonta defl’offerente.

16) PROCEDURA DI GARA

16.1) Disposizioni preliminari

Al sensi dell’art. 83 comma ¢ D.Lgs. 50/2016, la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarita
essenziale della documentazione amministrativa obbliga il concorrente che vi ha dato causa al
pagamento, in favore deila stazione appaltante, della sanzione pecuniaria pari all'uno per mille del
valore della gara (€ 4.855,38). In tal caso, la stazione appaltante assegna al concorrente un
termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni
necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere, da presentare
contestualmente al documento comprovante avvenuto pagamento della sanzione, a pena di
esclusione. La sanzione & dovuta esclusivamente in caso di regolarizzazione.

Nei casi di irregolarita formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali,
la stazione appaltante chiedera comunque la regolarizzazione con la procedura di cui al periodo
precedente, ma non applicherd alcuna sanzione. In casc di inutile decorso del termine di
regolarizzazione, il concorrente & escluso dalla gara.

Costituiscono irregolaritd essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non
consentono lindividuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

16.2) Verifica documentazione amministrativa

La prima seduta pubblica avra luogo presso la sede di AFOL Metropolitana sita in Milano, via
Soderini 24, palazzo 12, 2° piano il giorno 2.5.2017 alle ore 11.00. Potranno presenziare alle
operazioni di gara i legali rappresentanti dei concorrenti ovvero soggetti muniti di specifica delega
toro conferita dai legali rappresentanti.

Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi.

Si procedera quindi a verificare |a cotretta apposizione della firma digitale sulie offerte presentate.
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Si procedera, quindi, per ciascun concorrente, all'aperiura della busta telematica contenente lfa
"Documentazione amministrativa” al fine di esaminarne la completezza e la corretiezza del
contenuto rispetto a quanto richiesto nel bando e nel presente disciplinare per la partecipazione
alla gara.

Qualora in questa fase vengano riscontrate delle mancanze "essenziali” o “non essenziali” relative
al contenuto della busta amministrativa, si procedera come descritto al par. 16.1) “Disposizioni
preliminarf’.

16.3) Esame formale delle offerte tecniche e successiva valutazione ed aftribuzione dei
punteggi
Si procedera, quindi, ad aprire telematicamente le offerte tecniche prodotte dai concorrent
ammessi effettuando un controllo formale di quanto in esse contenuto rispetto a quanto richiesto
nel bando e nel presente disciplinare di gara.
il servizio sara aggiudicato a favore del concorrente che avra presentato I'offerta economicamente
pill vantaggiosa sotto il profilo tecnico ed economico, da individuare ad opera della Commissione
giudicatrice sulla base dei parametri e con i pesi di seguito indicati:

a} Componente tecnica: 60 punti

b) Componente economia: 40 punti
Per un punteggio complessivo massimo pari a 100 punti.

Il punteggio sara determinato dalla somma algebrica del punteggio tecnico e del punteggio
dell'offerta economica calcolato applicando la seguente formula:
Y=P1+P2

| punti relativi all’offerta tecnica (P1) saranno attribuiti secondo i criteri specificati:

- Criteri e metodologie impiegate per la selezione e if reclutamento del personale: peso 25.
La valutazione, al fine di attribuire il punteggio, vertera sul criteri @ metodi impiegati per la
selezione e il reclutamento di personale, che consentano Pindividuazione di personale in
possesso del requisiti necessari per lo svolgimento delle attivita.

- Modalita di svolgimento del servizio: peso 20. La valutazione vertera sull'efficienza e sulla
qualita del servizio. Verranna, in particolare, valutate le qualifiche e competenze del team di
lavoro dedicato, la struttura dell'offerente, le modalita di raccordo con AFOL Metropolitana
e le tempistiche di sostituzione del personale assente.

- Servizi migliorativi. punti 15. Verranno valutati eventuali servizi aggiuntivi proposti. Per ogni
proposta dovranno essere indicati i seguenti elementi:

a) descrizions,

b} motivi di interesse per la stazione appaltante e ricadute positive sul servizio.

Ai fini dellattribuzione del punteggio verranno prese in considerazione solo le varianti
ritenute accettabili in quanto idonee a determinare una ricaduta positiva sul livello
qualitativo del servizio. I} punteggio verra affribuitoc ad insindacabile giudizio della
cormmissione valutando la reale convenienza per AFOL delle migliorie offerte.

Gli elementi qualitativi vengono valutati da ciascun componente della Commissione secondo |
seguenti gradi di giudizio compresitra 0 e 1:
1. otlimo;
0,7. buono;
0,5. sufficiente;
0,3. insufficiente;
0. gravemente insufficiente.
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La Commissione giudicatrice, quindi, calcolera la media dei punteggi attribuiti e la moltiplichera per
il corrispondente peso di ciascun criterio.

La ditta concorrente che non avra realizzato un punteggio pari al 50% del punteggio massimo
previsto per il progetto tecnico (30 punti) sard esclusa dalla gara ritenendo insufficiente la proposta

presentata,

Al fine di non alterare i rapporti stabiliti tra i pesi dei criteri di valutazione di natura qualitativa e
quelli di natura quantitativa, se nessun concomrente oftiene il punteggio massimo previsto per
ciascun criterio, & effettuata la cosi detta riparametrazione dei punteggi, assegnando il peso
totale di ciascun criterio all'offerta che ha oftenuto il massimo punteggio.

Qualora nessun concorrente ottenga il punteggio massimo previsto per lofferta tecnica, e
effettuata una seconda riparametrazione dei punteggi, assegnando il peso totale dell'offerta
tecnica alf'offerta che ha ottenuto il massimo punteggio come somma dei singoli elementi (criteri) e
alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente, in modo che la miglier somma dei
punteggi sia riportata al valore della somma dei pesi attribuiti all'intera offerta tecnica.

Terminate le operazioni di valutazione delle offerte tecniche, si procedera a convocare la nuova
seduta pubblica di gara dandone comunicazione alle imprese partecipanti, con congruo preavviso,
mediante pubblicazione allindirizzo Internet della stazione appaltante (www.afolmetropolitana.it,
homepage) e tramite comunicazioni sul portale Sintel.

Nella nuova seduta pubblica di gara verranno comunicati i risultati della vajulazione condotta,
dando lettura dei relativi punteggi. Si procedera quindi allapertura telematica delle buste
contenenti l'offerta economica, dando lettura del contenuto e all'assegnazione del relativo

punteggio.

| punti relativi all'offerta economica (P2) saranno attribuiti secondo it criterio specificato:
P2 = 40xP/PMax
Dove

P2= punteggio economico dell'offerta;
P= percentuale di margine di agenzia dell'offerta presa in esame;
PMax= percentuale di ribasso sul margine di agenzia pili alta tra tutte le offerte.

N.B.

Nella stessa seduta pubblica si redigera una classifica provvisoria delle offerte ammesse,
sommando al punteggio aitribuito all'elemento prezzo, il punteggio precedentemente attribuito
all'offerta tecnica.

LA PROPOSTA DI AGGIUDICAZIONE SARA’ PROPOSTA A FAVORE DEL CONCORRENTE
CHE AVRA' OTTENUTO IL MAGGIOR PUNTEGGIO FINALE SOMMANDO | PUNTI OTTENUTI
PER IL PROGETTO TECNICO E PER L'OFFERTA ECONOMICA.

In caso di parita del punteggio finale la proposta di aggiudicazione sara a favore della ditta che
avra ottenuto il miglior punteggio per il progetto tecnico.

In caso di ulteriore parita si procedera all'aggiudicazione mediante sorteggio.

Si dara quindi lettura della graduatoria e, formulata la proposta di aggiudicazione, si provvedera a
trasmettere gli atti al Responsabile Unico del Procedimento.
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16.4) Offerte anormalmente basse.

A norma dell'art. 97 comma 3 D.Lgs. 50/2016, qualora il punteggio relativo al prezzo e la somma
dei punteggi relativi agli altri elementi di valutazione delle offerte siano entrambi pari o superiori ai
guatiro quinti dei corrispondenti punti massimi previsti dal bando di gara, si procedera
allaccertamento dell'anomalia dell'offerta a norma dell’art. 87 D.Lgs. 50/2016.

Al termine delle operazioni di gara, verra effettuato il controflo sul possesso dei requisiti nei
confronti dell'aggiudicatario.

17) AGGIUDICAZIONE, SVINCOLO DELL’OFFERTA, SOTTOSCRIZIONE DEL CONTRATTO

Le Ditte offerenti potranno svincolarsi dafla propria offerta dopo 180 giorni dalla scadenza per la
presentazione delle offerte qualora non si pervenga all'aggiudicazione per fatio addebitabile alla
stazione appaltante. La stazione appaltante potra chiedere agli offerenti il differimento di detto
termine ai sensi dell'art. 32 comma 4 D.Lgs. 50/2016.

Decorso tale termine, i concorrenti potranno liberarsi mediante comunicazione scritta, che tuttavia
resterd senza valore qualora, prima che essa sia ricevuta dall Amministrazione aggiudicatrice,
quest'ultima abbia gia adottato il provvedimento di aggiudicazione dell’appalto.

E’ espressamente stabilito che Pimpegno delfimpresa aggiudicataria & valido dal momento stesso
dell'offerta, mentre Amministrazione restera vincolata solo ad intervenuta aggiudicazione
dell’appalto, fatto salvo 'esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme v1gent|

Si procedera alla aggiudicazione entro 30 gg. decorrenti dal momento in cui la ditta prima in
graduatoria avra integralmente prodotto tutta la documentazione richiesta dalla Stazione
appaltante a comprova di quanto dichiarato in sede di gara, nonché 1a documentazione occorrente
per la stipulazione del contratto di appalto.

La documentazione da produrre ed if relativo termine di presentazione verranno tempestivamente
elencati e richiesti tramite comunicazioni sul portale Sintel.

Il termine di giorni 60 previsto dallart. 32 comma 8 del D.Lgs. 50/2016 per la stipulazione dei
contratto decorrera dal'aggiudicazione e in ogni caso solo a far data dal momento in cui tutta la
documentazione occorrente per la stipulazione del contratto verra integralmente prodotta dalla
ditta aggiudicataria.

Nell'ipotesi di |mp033|b|hta di stipulare il contratto per la mancanza dei requisiti richiesti o per la
pendenza di misure di prevenzione “antimafia”, 'Amministrazione dichiarera il concorrente
decaduto dall'aggiudicazione, segnalera il fatto allANAC, nonché allfautoritd giudiziaria
competente ed escutera la garanzia provvisoria. In tale eventualita ’Amministrazione si riserva la
facolta di aggiudicare l'appalto al concorrente che segue nella graduatoria alle condizioni
economiche e tecniche da quest'ultimo proposte in sede di offerta, previe le eventuali verifiche ex
art. 97 del D.Lgs. 50/2016. Qualora il soggetto che segue nella graduatoria non accettasse,
Amministrazione si riserva la facolta dinterpellare l'ulteriore concorrente che segue nella
graduatoria.

18) RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI

Ai sensi dellart. 13 del D.Lgs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personall’ e
s.m.i., si forniscono le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali alla stessa forniti.

| dati forniti vengono acquisiti dal’/Amministrazione per verificare la sussistenza dei requisiti
necessari per la partecipazione alla gara, nonché per I'aggiudicazione e, per quanto riguarda la
normativa antimafia, in adempimento di precisi obblighi di legge.
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{ dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti ai fini della stipula del contratto, per
Fadempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la gestione ed esecuzione
economica ed amministrativa del contraito stesso.

Tutti i dati acquisiti dalll Amministrazione potranno essere trattati anche per fini di studio e statistici.

il trattamento dei dati verra effettuato dal’Amministrazione in modo da garantirne la sicurezza e la
riservatezza e potra essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a
trattarli nel rispetto delle regole di sicurezza previste dalla Legge e/o dai Regolamenti interni.

| dati potranno essere comunicati:

- al personale dell Amministrazione che cura il procedimento di gara o a quello in forza ad aftri uffici
che svolgono attivita ad esso attinente;

- a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti che prestino aftivitd di consulenza o
assistenza all’Amministrazione in ordine al procedimento di gara o per studi di settore o a fini
statistici;

- ad eventuali soggetti esterni facenti parte della Commissione giudicatrice;

- ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nel limiti consentiti
dalfart. 53 del D.Lgs. n. 50/2016 e dalla L. 241/1990 e s.m.i. In particolare, ai sensi di quanto
previsto dal comma 6 del citato art. 53, I'accesso sara sempre consentito al concorrente che lo
richiede “ai fini della difesa in giudizio dei propri interessi in relazione alla procedura di affidamento
del contratto”. Si precisa che il diritto di accesso alla documentazione relativa al procedimento di
verifica di anomalia dell'offerta & esercitatile solo dopo 'aggiudicazione dell'appalto.

Titolare del trattamento & AFOL Metropolitana, con sede in Milano, Via Scoderini n. 24. Al
concorrente, in qualitd di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui all'articolo 7 del D.Lgs.
196/2003 e s.m.i..

Responsabile per it riscontro allinteressato in caso di esercizio dei diritti di cui alfart. 7 del D.Lgs.
196/2003 e s.m.i. & il Responsabile del Procedimento dott. Giuseppe Zingale.

19) DISPOSIZION] FINALI

Non si dara corso alle offerte che non risultino pervenute tramite la piattaforma Sintel entro il
termine fissato,

Si riterranno come non pervenute le offerte recapitate oltre il termine fissato anche se sostitutive
od aggiuntive ad offerte precedenti.

Le autocertificazioni, le certificazioni, 'offerta devono essere in lingua italiana.

La documentazione e le offerte possono essere sottoscritte anche da procuratori dei legali
rappresentanti ed in tal caso va trasmessa la scansione della relativa procura in originale o copia
autenticata.

Non sono ammesse offerte parziali o in variante.

Saranno nulle le offerte condizionate, quelle espresse in termini generici e quelle per persona da
nominare.

Non saranno altresi ammesse le offerte che recheranno abrasioni o correzioni nelle indicazioni del
prezzo offerto.

La presentazione delle offerte non vincola I'Amministrazione concedente all'aggiudicazione
delappalto, né & costitutiva di diritti dei concorrenti alfespletamento defla procedura di
aggiudicazione, che I'ente si riserva di sospendere o annuilare in gualsiasi momento in base a
valutazioni di propria ed esclusiva pertinenza. Agli offerenti, in caso di sospensione o annullamento
della procedura, non spettera alcun risarcimento o indennizzo.
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Tutte le spese inerenti e conseguenti la stipula del Contratto, Fimposta di Registro, di Bollo,
nessuna esclusa, saranno a carico della Ditta aggiudicataria.

L'ente si riserva la facoltd, in caso di fallimento dellappaltatore o di risoluzione del contratto per
grave inadempimento del medesimo, di interpellare progressivamente [ soggetti che hanno
partecipaio all'originaria procedura di gara, risultanti dalla_relativa graduatoria, al fine di stipulare
un huovo contratic per it completamento del servizio.

Si procedera all'aggiudicazione anche nel caso pervenga una sola offerta valida, se ritenuta
conveniente e salvo eventuale verifica di congruita.

A norma del'art. 209 comma 2 del D.Lgs. n. 50/2016, non si fara luogo alla procedura di arbitrato
per la risoluzione delle eventuali controversie derivanti dal'esecuzione del contratto.

Ai sensi dell'art. 120 del D.Lgs. n. 104/2010 “Codice del processo amministrativo”, gli atti della
presente procedura di affidamento sono impugnabili unicamente mediante ricorso al TAR.
Lombardia — Milano — Via Corridoni n. 39 — 20122 Milano, entro il termine di 30 gg. decorrenti:

- per quanto attiene il bando di indizione gara, dalla relativa pubblicazione a norma dell'art. 73 del
D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i

- per quanto attiene ai provvedimenti di ammissione ed esclusione dalla gara, dalla pubblicazione
di cui all'art. 29 D.Lgs. 50/2016;

- per quanto attiene ai provvedimenti di aggiudicazione definitiva, nonché di stipula del contratto,
dalla ricezione delle relative comunicazioni, di cui all'articolo 76 del D.Lgs. n. 50/2016;

- in ogni altro caso, dalla conoscenza dell’atto ritenuto lesivo.

Responsabile del procedimento & il dott. Giuseppe Zingale (tel. 02.77406575- fax. 02.77405027 -
mail g.zingale@afolmet.it).

20) ALLEGATI

Al presente disciplinare di gara sono allegati i seguenti modelli da utilizzare per la presentazione
delle offerie:

- Allegato 1 - Capitolato;

- Allegato 2 - Domanda di partecipazione,

- Allegato 3 - DGUE.
Il Responsabile Unico del Procedimento
Dott. Giugeppe Zingale
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